
 Guida all’utilizzo dei programmi – HELP – Manuale Utente  GIOVE BILANCIO Ver. 01 del 18/10/2018 

 
GIOVE Contabilità economica finanziaria D.Lgs. 118/2011  

 Bilancio Triennale 

 Funzioni di Supporto per la Redazione e la Chiusura del Bilancio D.Lgs. 118/2011 

 

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti più comuni.  
Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing. 

Pag. 1 di 9 

 

INVIO BILANCIO, DATI ANALITICI E INDICATORI DI BILANCIO AL B.D.A.P. IN 

FORMATO XBRL - NOTE OPERATIVE 

Decreto MEF del 12 maggio 2016 
 

Premessa: Registrazione dell’utenza sul sito del B.D.A.P. 

Prima di procedere alla creazione dei file in formato XBRL, occorre effettuare la registrazione (se non ancora fatta) al 

B.D.A.P.  

Sul sito web del B.D.A.P. potete trovare le istruzioni in merito:  

http://www.bdap.tesoro.it/Documents/OpenBDAP-Anagrafiche-Degli-

Enti/Manuale_Utente_Registrazione_BDAP_Bilanci_Armonizzati_vers01.pdf  

Per ulteriori informazioni fare riferimento al portale web: 

http://www.bdap.tesoro.it/Pagine/default.aspx 

 

FASE 1: Controlli preliminari 

La generazione del Bilancio, Dati Contabili Analitici e Indicatori di Bilancio in formato XBRL è attivabile da Giove (a 

partire dall’esercizio 2018) 

 

 

http://www.bdap.tesoro.it/Documents/OpenBDAP-Anagrafiche-Degli-Enti/Manuale_Utente_Registrazione_BDAP_Bilanci_Armonizzati_vers01.pdf
http://www.bdap.tesoro.it/Documents/OpenBDAP-Anagrafiche-Degli-Enti/Manuale_Utente_Registrazione_BDAP_Bilanci_Armonizzati_vers01.pdf
http://www.bdap.tesoro.it/Pagine/default.aspx
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Entrando nella gestione si presenterà il seguente menu: 

 

 
 

Prima di procedere con la generazione dei file XBRL/ZIP del Bilancio, Dati Analitici e Indicatori occorre: 

 verificare di aver elaborato il Controllo Congruità Finale di Chiusura del Bilancio Triennale e che l’esito del 

Controllo di Congruità sia OK. Nel caso in cui l’esito del Controllo di Congruità sia NO occorre verificare e 

sistemare le anomalie (operazione da effettuare dal menu Formazione del Bilancio). 

E’ assolutamente necessario verificare questo quadro PRIMA di effettuare la generazione dei file in formato XBRL. 

 

FASE 2: Esportazione del Bilancio Triennale in formato XBRL 

Con questa funzione viene generato il file XBRL/ZIP del Bilancio, avremo quindi la seguente videata: 

 

 
 

Il software dovrebbe proporre automaticamente il Codice Ente BDAP qualora l’ente sia già stato inserito nell’anagrafe 

del BDAP, in caso contrario occorre verificare il proprio Codice Ente BDAP andando sul sito: 
http://www.bdap.tesoro.it/Pagine/OpenBDAP-Informazioni-Anagrafiche-Degli-Enti.aspx  

http://www.bdap.tesoro.it/Pagine/OpenBDAP-Informazioni-Anagrafiche-Degli-Enti.aspx


 Guida all’utilizzo dei programmi – HELP – Manuale Utente  GIOVE BILANCIO Ver. 01 del 18/10/2018 

 
GIOVE Contabilità economica finanziaria D.Lgs. 118/2011  

 Bilancio Triennale 

 Funzioni di Supporto per la Redazione e la Chiusura del Bilancio D.Lgs. 118/2011 

 

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti più comuni.  
Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing. 

Pag. 3 di 9 

 

Oltre al Codice Ente BDAP occorre selezionare anche la Fase del F.C.D.E. (Fondo Crediti di Dubbia Esigibilità) che è 

stata elaborata in fase di Redazione del Bilancio. 

Confermando con il pulsante Avvia Elaborazione viene generato il file XBRL/ZIP (il file infatti deve essere “zippato”) 

che potrà essere scaricato con la successiva voce del menu: 

 
 

Con questa funzione è possibile salvare il file .ZIP sul vostro PC. 
ATTENZIONE: il file deve essere un file .ZIP e deve avere questa esatta denominazione: 

[Anno] + [CodiceEnteBDAP] + PREVSDB.zip (SDB nel caso di invio dei dati del Bilancio) 

Es) 2018111111111111111111PREVSDB.zip 

 

FASE 3: Esportazione dei Dati Analitici del Bilancio Triennale in formato XBRL 

Esattamente come per l’invio del Dati del Bilancio, è possibile generare il file XBRL/ZIP dei Dati Analitici di Bilancio. 

La successiva funzione permette invece di salvare il file XBRL/ZIP sul vostro pc: 

 
 

In questo caso il file deve avere questa denominazione: 

[Anno] + [CodiceEnteBDAP] + PREVDCA.zip 

Es) 2018111111111111111111PREVDCA.zip 

 

FASE 4: Esportazione del Piano degli Indicatori del Bilancio Triennale in formato XBRL 

Questa funzione permetterà di generare il file XBRL del Piano degli Indicatori. 

Si ricorda che questa funzione è disponibile solamente dall’anno 2017 in quanto gli Indicatori di Bilancio devono essere 

gestiti ed inviati solamente a partire dal Bilancio 2017. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Guida all’utilizzo dei programmi – HELP – Manuale Utente  GIOVE BILANCIO Ver. 01 del 18/10/2018 

 
GIOVE Contabilità economica finanziaria D.Lgs. 118/2011  

 Bilancio Triennale 

 Funzioni di Supporto per la Redazione e la Chiusura del Bilancio D.Lgs. 118/2011 

 

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti più comuni.  
Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing. 

Pag. 4 di 9 

 

INVIO: Invio dei file sul sito del BDAP 

(NOTA BENE alcune videate / funzioni relative al portale della BDAP potrebbero aver subito degli 

aggiornamenti: fare riferimento alle indicazioni / note messe a disposizione direttamente dalla BDAP) 

Generati i file ZIP, occorre entrare sul sito del BDAP http://www.bdap.tesoro.it/ mettendo le credenziali sulla destra. 

Entrati nella gestione occorre selezionare la seguente voce: 

 

 
 

Chiederà le credenziali per l’invio dei bilanci che vi sono state mandate in seguito alla registrazione del vostro utente: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bdap.tesoro.it/
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Selezionare ora la cartella che corrisponde al vostro ente (Codice Ente BDAP): 

 

 
 

Selezionare quindi la cartella OUTBOX: 

 

 
 

Fare ora UPLOAD per copiare i file ZIP: 
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Dovreste quindi vedere i file caricati in questo modo: 

 

 
 

Fatte queste operazioni occorre procedere con la conferma dell’invio (vedi passaggi successivi). 

 

CONFERMA INVIO DATI BDAP 

Inviati i file ZIP come da procedura indicata nel paragrafo precedente, occorre confermare l’invio dei file inserendo 

ancora alcuni dati relativi alla delibera di approvazione.  

Dalla pagina principale del BDAP selezionare in alto Applicazioni / Bilanci armonizzati. 
 

 
 

Selezionare l’Ente e confermare: 
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Selezionare BILANCI ARMONIZZATI / Trasmissioni documenti contabili: 

 

 
 

Confermare l’invio dei dati cliccando sul pulsantino  come da esempio: 

 

 
 

ATTENZIONE: potrebbero essere necessari alcuni minuti prima di poter vedere i quadri in questa videata dopo aver 

inviati i flussi. Se non sono ancora presenti riprovate dopo dieci minuti… 

Confermando, verranno richiesti alcuni dati relativi alla delibera (i dati del protocollo sono facoltativi): 

 

 
 

Dopo aver salvato, occorre attendere l’esito dell’invio che arriverà via email. 

Il sistema BDAP potrebbe impiegare anche alcune ore per elaborare i quadri. 
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IN CASO DI ESITO NEGATIVO 

In caso di esito negativo è possibile consultare gli errori e le anomalie cliccando sul pulsantino : 

 

 
 

CONSULTAZIONE E CONTROLLO DEI DATI INVIATI (IN CASO DI ESITO POSITIVO) 

Dopo aver inviato i quadri con esito positivo è possibile consultarli sul sito andando in Bilanci armonizzati / 

Interrogazione prospetti documenti contabili: 

 

 
 

Inserire quindi i dati richiesti e fare ricerca: 
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Cliccando sul pulsante  è possibile visualizzare i prospetti inviati: 

 

 
 

Selezionare il quadro da visualizzare con il pulsante  

 

 
 

Cliccare sul pulsantino  per visualizzare i dettagli del prospetto: 

 

 


