
 Guida all’utilizzo dei programmi – HELP – Manuale Utente  GIOVE SIOPE PLUS Ver. 01 del 27/05/2020 
 GIOVE Contabilità economica finanziaria D.Lgs. 118/2011  

 SIOPE PLUS 
 Conservazione documentale 
 

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti più comuni.  
Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing. Pag. 1 di 4 

 

CONSERVAZIONE DOCUMENTALE DEI FLUSSI E NOTIFICHE DEL SIOPE PLUS 
 
OPERAZIONI PRELIMINARI 
La funzionalità di conservazione documentale è attiva per tutti gli enti che dispongono del software completo 
SIOPE PLUS diretto con SISCOM e che effettuano la conservazione con SISCOM. 
 
Per poter accedere alle funzionalità in questione è necessario verificare di avere l’ultimo aggiornamento di GIOVE e 
di OLIMPO CONSERVAZIONE. 
 
Per effettuare la conservazione dei documenti del siope plus dell’anno corrente -1 occorre andare nell’esercizio 
anno corrente (per lanciare esempio la conservazione dell’anno 2019 occorre andare sul siope plus dall’esercizio 
2020) 

FASE 1) ARCHIVIAZIONE SU OLIMPO 
Per poter effettuare la conservazione è necessario eseguire l’archiviazione sul software OLIMPO. 
Dalla procedura SIOPE PLUS cliccare su CONSERVAZIONE FLUSSI SIOPE PLUS: 
 

 
 
Apparirà questa videata: 
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Effettuare ora la fase 1 lanciando le sei tipologie di documenti (Flussi, esiti ACK, esiti flussi, esiti applicativi, Giornali 
di cassa e Disponibilità Liquide). 
 
E’ necessario effettuare questa operazione con un utente che abbia l’accesso al software SISCOM OLIMPO. 
 
Al termine dell’elaborazione, che può durare alcuni minuti, si presenterà questa situazione: 
 

 
 
I sei documenti sono quindi stati archiviati su SISCOM OLIMPO e possono anche essere consultati direttamente da 
OILIMPO cercando come oggetto esempio: 
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- FLUSSI/DISTINTE SIOPE PLUS ESERCIZIO 2019 PER CONSERVAZIONE DOCUMENTALE 
- ESITI ACK SIOPE PLUS ESERCIZIO 2019 PER CONSERVAZIONE DOCUMENTALE 
- ESITI FLUSSI SIOPE PLUS ESERCIZIO 2019 PER CONSERVAZIONE DOCUMENTALE 
- ESITI APPLICATIVI SIOPE PLUS ESERCIZIO 2019 PER CONSERVAZIONE DOCUMENTALE 
- GIORNALI DI CASSA SIOPE PLUS ESERCIZIO 2019 PER CONSERVAZIONE DOCUMENTALE 
- DISPONIBILITÀ LIQUIDE SIOPE PLUS ESERCIZIO 2019 PER CONSERVAZIONE DOCUMENTALE 

Ogni documento ha al suo interno tutti i file relativi alla tipologia, esempio: 
 

 

FASE 2) AVVIO ARCHIVIAZIONE DOCUMENTALE 
Per avviare la conservazione cliccare su AVVIA CONSERVAZIONE DOCUMENTI, si presenterà questa videata: 
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Confermando facendo AVANTI per lanciare la procedura di conservazione (questa operazione potrebbe durare molti 
minuti in base al numero delle distinte e notifiche dell’ente e dal conservatore stesso). 

FASE 3) VERIFICARE STATO VERSAMENTI 
Al termine della conservazione è possibile verificare lo stato dei versamenti cliccando su: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


