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CONSERVAZIONE DOCUMENTALE DELLE FATTURE ELETTRONICHE
RICERCHE DEI DOCUMENTI CONSERVATI

A seguire vengono elencate le principali ricerche per quanto riguarda le fatture elettroniche conservate, prendendo
come esempio il conservatore ARUBA (le stesse ricerche possono essere tuttavia eseguite con altri conservatori in

modo del tutto similare)

ACCESSOAL SERVIZIO / RICERCHE

Accedendo al servizio web del conservatore (in questo caso ARUBA, a titolo esemplificativo) occorre cliccare su
RICERCA:

RAGIONE SOCIALE PARTITA IVA CODICE FISCALE DATA CREAZIONE CCONSERVATO CLASS| DOCUMENTALI STATO v

[ = i 7 m - Fasci(@visuaﬁaa © PACCHETTO DI ARCHIVIAZIONE +

e

RICERCHE FATTURE ELETTRONICHE CONSERVATE

Per ricercare tutte le fatture elettroniche conservate occorre selezionare la classe documentale FatturePA come da

esempio:

Ricerca i documenti conservati utilizzando | metadati come filtro
Tutti i campi segnati con un asterisco (*) sono obbligatori.
Selezionare un intervallo di ricerca per data di conservazione* Nome Documento

Da a | 05/06/2020 Inserire il nome del file da ricercare

Utilizzare * per sostituire una qualsiasi stringa di caratteri, poi premere il tasto invio

onare una classe documentale per effettuare la ricerca

Fattura PA (cddExt:2771__Fattura_PA)

Selezionare una propriet®

Nessun filtro v Corrispondenza esatt v © Rimuovi

© Aggiungi Filtro

Q CERCA | Q CERCAINTUTTELE CLASS| DOCUMENTALI

O TITOLO CGREATO DA DATA VERSAMENTO CONSERVAZIONE CANALE

0 ol T 08/02/2017 ws + Areadilavoro

Verranno visualizzate in elenco tutte le fatture elettroniche conservate.

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti pit comuni. .
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Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.
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Per effettuare ricerche dettagliate sulle singole fatture & possibile inserire dei filtri sul campo OGGETTO

DOCUMENTO, esempio:

Selezionare una classe documentale per effettuare la ricerca

Fattura PA (cddExt:2771__ Fattura_PA) v

Corrispondenza simil ATTURA ELETTRONICA FORNITORE N.11201500000287 DEL 24/07/2015 Rimuovi

Inserendo esempio Oggetto Documento CORRISPONDENZA SIMILE = FATTURA ELETTRONICA FORNITORE N. 1

DEL 24/07/2019 é possibile ricercare tale fattura tra i documenti conservati.

glerthare una proprietad

Oggetto documento

© Aggiungi Filtro

E' possibile ricercare anche per Identificativo SDI ricercando la parola chiave SDI: 15615736, esempio:

Selezionare una proprieta

Oggetto documento v Corrispondenza simil c © Rimuovi

© Aggiungi Filtro

Cliccando sul dettaglio della singola fattura é possibile visualizzare tutti i dati relativi alla fattura e anche di

visualizzare il file XML della fattura elettronica conservata, esempio:
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La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti pit comuni. .
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Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.



