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1) Downl oad del File dal www. siope.it

Per scaricare |l Prospetto degli Incassi e dei Paganenti dalla Ragioneria dello
St at o occorre accedere al sito www.siope.it e seguire le istruzioni come
nellimmagine sottostante (utilizzare poi la stessa procedura anche per il “tipo

prospetto” pagamenti):
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N. B. Occorre scaricare la versione del file in formato EXCEL. Prestare
attenzione durante il salvataggio del file in quant o il sistema propone lo
stesso nome: rinomare quindi i file a piacimento (a d esempio incassi.xls e

pagamento.xIs).

2) Controllo incrociato con Siscom G ove

A questo punto sara possibile effettuare un control lo incrociato dei dati
scaricati con quelli gestiti e presenti in Siscom G iove.

La presente guida illustra le funzioni del programm a e fornisce una soluzione ai Pag. 1 di
quesiti piu comuni. :

Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing. 2
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Per effettuare il controllo accedere a Siscom Giove (del relativo esercizio):

e Conto del Bilancio

o Elaborazione Certificazioni, Mdelli e Questionari
= Rendiconto Siope
* Prospetti di Entrata (x gli incassi)

e Prospetti di Spesa (x i paganenti)

Selezionare i file Excel da acquisire (quello scari cato dal siope.it) cliccando

sul pulsante-binocolo e cliccare Avvia Controllo Incrociato con Ragioneria dello
St at o.

Il programma elaborera quindi una Tabellina che met tera a confronto i Totali

Ente (presenti in Siscom Giove) con i Totali R.G.S. (presenti nel file scaricato

dal sito siope.it).

Si consiglia di verificare eventuali Differenze / Scostanenti.

Nel caso di differenze si consiglia si confrontarsi con la propria Tesoreria al
fine di trovare i movimenti anomali e verificare ch i dei due deve, e in che
modo, proseguire con la sistemazione (siccome il fi le scaricato dal Siope non ha
il dettaglio per Movimento, per trovare i movimenti anomali fare riferimento al

paragrafo successivo).

3) Elenco Movinenti Siscom G ove x Codi ce Siope

Da questa funzione € inoltre possibile ottenere I'e lenco di tutti i Movimenti
relativi ad un particolare Codice Siope. Per farlo occorre accedere a:

e Conto del Bilancio
o Elaborazione Certificazioni, Mdelli e Questionari
= Rendiconto Siope
e Prospetti di Entrata
o El. Reversali x Siope (il bottone in basso)
e Prospetti di Spesa
o El. Mandati x Si ope (il bottone in basso)

Nella videata che si aprira sara possibile in alto a destra ricercare per Tipo

di Movimento (Impegno, Mandato, Accertamento, Rever sale, ...) e in centro videata

sara possibile ricercare per un determinato Codice Siope / Fattore Produttivo.

La presente guida illustra le funzioni del programm a e fornisce una soluzione ai Pag. 2 di

quesiti piu comuni.
Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.



