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@ GIOVE  Contabilita economica finanziaria D.Lgs. 118/2011

= SIOPE PLUS

== (Conservazione documentale — Ricerche dei documenti conservati

CONSERVAZIONE DOCUMENTALE DEI FLUSSI E NOTIFICHE DEL SIOPE PLUS
RICERCHE DEI DOCUMENTI CONSERVATI

Per quanto riguarda il Siope plus vengono conservate le sei tipologie di documenti:

- FLUSSI/DISTINTE

- ESITIACK

- ESITIFLUSSI

- ESITI APPLICATIVI

- GIORNALI DI CASSA

- DISPONIBILITA LIQUIDE

A seguire vengono elencate le principali ricerche su queste sei tipologie di documenti, prendendo come esempio il
conservatore ARUBA (le stesse ricerche possono essere tuttavia eseguite con altri conservatori in modo del tutto

similare)

FASE 0)ACCESSO AL SERVIZIO / RICERCHE

Accedendo al servizio web del conservatore (in questo caso ARUBA, a titolo esemplificativo) occorre cliccare su

RICERCA:

RAGIONE SOCIALE PARTITA IVA CODICE FISCALE DATA CREAZIONE CCONSERVATO CLASSI DOCUMENTALI STATO v

= ) ) 7 oo ) - Faxicmvisuaﬁza © PACCHETTO DI ARCHIVIAZIONE

TIPOLOGIA 1) RICERCHE FLUSSI DISTINTE

Per visualizzare tutte le distinte inviate nell'anno 2019 occorre effettuare la ricerca per NomeDocumento =

*distinta2019* come da esempio:

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti pit comuni. .
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Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.
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Ricerca i documenti conservati utilizzando i metadati come filtro

Tutti i campi segnati con un asterisco (*) sono obbligatori.

Selezionare un intervallo di ricerca per data di conservazione® Nome Documento

Da a | 05/06/2020 distinta2019!

Utilizzare * per sostituire una qualsiasi stringa di caratteri, poi premere il tasto invio

Selezionare una classe documentale per effettuare la ricerca

-- 5cegli una classe documentale -- v
Q CERCAIN TUTTE LE CLASS| DOCUMENTALI
[ mrowo CREATO DA L CONSERVAZIONE  CANALE
VERSAMENTO
[0 2013-0092024-¢istinta201900001-mandati--_reversali-1-6_11012019(10-01-58)-id189067.xm O 27/05/2020 ws + Areadilavoro
[ 2018-0092024-distinta201900002-reversali-7-17_22012019(20-01-01)-id 189068 xml NS 27/05/2020 ws + Areadilavoro

Cliccando sulle singole distinte & possibile visualizzare i dettagli della distinta e anche il documento conservato (con
il pulsante DOWNLOAD):

Nome: 2019-0092024-distinta201900001-mandati-1-1_reversali-1-6_11012019(10-01-59)-
id189067.xml

lersante: Data versamento: Classe documentale:
L] 27-05-2020 18:20 cddExt:2767_ _Atti_provvedimenti_e
stato: Data conservazione: Canale di Versamento:
Zonservate 27-05-202018:23

D documnento: Impronta Scarica file (191 kB):
3iopePLUS-2019001-001 — ® Download

Jata Documento: Id Pdv:

1/01/2019 11:02:50 L

nministrazione titolare del procedimento ]

assificazione archivistica Flussi Siope+

ata di altra registrazione 31-12-2019 0100

ata Registrazione Protocollo 01-01-2018 01:00

' fascicolo 1}

umero di altra registrazione o

umero Protocollo 0

#getto del Procedimento Flusso Invio

3getto documento FLUSSI/DISTINTE SIGPE PLUS ESERCIZIO 2018 PER CONSERVAZIONE DOCUMENTALE

:sponsabile del procedimento Amministratere Siscom

E' possibile inoltre effettuare ricerche pit dettagliate inserendo esempio Numero Documento =

*distinta201900001* per ricercare la singola distinta.

TIPOLOGIA 2) ESITIACK

E’ possibile ricercare gli esiti ack inserendo la chiave Numero Documento = *2019%ack* (per poter ricercare tutti gli

esiti ACK dell'anno 2019)

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti pit comuni. .
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Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.
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TIPOLOGIA 3) ESITI FLUSS/

E’ possibile ricercare gli esiti flussi inserendo la chiave Numero Documento = *2019*esito*flusso* (per poter

ricercare tutti gli esiti flussi del 2019)

Per effettuare una ricerca dettagliata per singolo esito € possibile ricercare la chiave esempio:
*2019*esito*flusso*201900001* (per ricercare I'esito della distinta 201900001)

TIPOLOGIA 4) ESITI APPLICATIVI

E' possibile ricercare gli esiti applicativi inserendo la chiave Numero Documento = *2019*applicativi* (per poter

ricercare tutti gli esiti applicativi del 2019)

TIPOLOGIA 5) GIORNALI DI CASSA

E’ possibile ricercare i giornali di cassa inserendo la chiave Numero Documento = *2019%*giornale* (per poter

ricercare tutti i giornali di cassa del 2019)

TIPOLOGIA 6) DISPONIBILITA’ LIQUIDE

E' possibile ricercare le disponibilita liquide inserendo la chiave Numero Documento = *2019*disponibilita* (per

poter ricercare tutte le disponibilita liquide del 2019)

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti pit comuni. .
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Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.



