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Piattaforma per la Certificazione dei Crediti
Regime di scissione dei pagamenti — SPLIT PAYMENT

(Versione aggiornata al 11/06/2015 o successive)

1. PREMESSA

A seguito dell'introduzione dello Split Payment Rattaforma per la Certificazione dei Crediti h&kadotto
nuove funzionalita per la gestione dei Documertgigedti ad esso.

La procedura di creazione dei Flussi dunque, d& gl software Giove, e stata aggiornata secooudteri
richiesti dal Sistema PCC.

Le novita riguardanti la gestione dello Split, smomsultabili, dal sito della PCC, seguendo il sege
percorso:
e Home
e Assistenza
* Raccolte Guide
» Raccolta Guide Utente PA (Paragrafo 5/ pag. 47-50)
Quindi all'indirizzo:
http://certificazionecrediti.mef.qgov.it/CertificameCredito/homepage/raccoltaGuide.xhtml?reload Disfau
lues=true
Selezionando la Raccolta Guidéente PA.

2. CONSIDERAZIONI

Dalle indicazioni si pud dedurre che:

» Gestione separata della quota Imponibile e dekasglyA.

La Piattaforma per la certificazione dei crediti ha adeguato le proprie funzionalita per consentire
all'utente di gestire la quota dell'imponibile e la quota dell'imposta di ciascuna fattura in regime di split
payment; pertanto non & piu possibile utilizzare la causale Split/VA ed & necessario procedere unicamente nel

modo di seguito descritto.

pag. 47 par. 2

» La caratteristica che determina se il documenimggetto a Split € I'indicazion®cissione
PagamentiTale indicazione, con I'introduzione della Fattiattronica, &€ gestita direttamente dal
sistema di interscambio (SDI).

* Nel caso in cui, il sistema SDI, non abbia provwedila corretta compilazione del campo
esigibilita IVA,I'utente ha la possibilita di modificare tale inaiiione direttamente sul sistema PCC,
qualora il documento si trovi nello steficevuto seguendo le seguenti indicazioni,:

o accedere alla sezione Ricerca Fatture, attivabilenenu Fatture (Figura 1)
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Figura 2

0 a questo punto, si aprira una videata con i datildeumento selezionato e sara quindi
possibile cambiare I'indicaziortgcissione Pagamertiamite il pulsante, in basso a destra,
Modifica il regime di esigibilita IVA (Figura 3)

ro Maodifica il regime di esigibilita IVA

Figura 3

o cliccando su tale pulsante, verra cambiato il regitinesigibilita IVA del documento
selezionato e quindi pronto per essere pagatotabiizzato.
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Per verificare il regime di esigibilita di ciascuna fattura, occorre effettuare una ricerca dal menu Fatture 2
Ricerca fatture e consultare quanto riportato nella colonna Scissione dei pagamenti. Tale informazione, nel

caso in cui la fattura pervenga dal sistema di interscambio (SDI), & valorizzata a “S/” se nel campo esigibilita

. . . . 35
IVA il fornitore ha inserito la causale “$.

E comunque possibile modificare tale informazione (da Scissione dei pagamenti = “SI” a Scissione deij
pagamenti = “NO” e viceversa) attraverso il tasto funzione =%, disponibile nella colonna Azioni. Tale

operazione e consentita solo se la fattura si trova nello stato di Ricevuto. Qualora la fattura fosse stata gia
contabilizzata e/o pagata, si dovranno effettuare le operazioni di storno di contabilizzazione/pagamento

prima di procedere alla conversione del regime.

pag. 47 par. 3,4

» Per tutti i documenti, NON SOGGETT]I a Split, il$&0 da inviare non subisce variazioni rispetto
alla versione precedente.

e Per tuttii documenti, SOGGETTI a Split, il flusdella contabilizzazione e del pagamento deve
indicare il NETTO (imponibile) e non il LORDO (impibile+iva), quindi vengono considerati
chiusi indicando la sola quota imponibile

Per consentire la corretta registrazione delle quote dell'imponibile e dell'lVA, Fimporto totale imponibile e
I'importo totale dell'imposta sono stati resi obbligatori, in fase di immissione, per tutte le fatture,
indipendentemente dal regime di esigibilita. Per le fatture non soggette al regime di split payment, le
modalita di gestione e contabilizzazione della fattura restano invariate. Per le fatture soggette al regime di
split payment, la quota dell’imponibile deve essere regolarmente contabilizzata e pagata al beneficiario,

mentre per la quota dell'lVA deve essere registrato Il pagamento verso I'Erario, secondo le modalita

descritte nel successivo paragrafo.

pag. 48 par. 2

ATTENZIONE: per le fatture in regime di split payment & sufficiente registrare il pagamento della sola

quota dell'imponibile affinché la fattura risulti nello stato di Lavorata.

pag. 48 par. 3
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3. NOTE OPERATIVE SU SISCOM GIOVE

Detto cio, la procedura corretta per I'invio deidi alla PCC, tramite il programma Giove, divdata
seguente :

FASE 1 — Ricezione FATTURE

FASE 1

Par imvrare /e Falfure afig PO —»

| I [P ol WY SISyt I et U | S s T o PO o o .1 T . o e I e o [ I = |

Invio Modello 002 - Ricezione FATTURE

Il Modello 002, con I'introduzione della Fatturaeonica, viene gestito direttamente dal sistema d
interscambio (SDI), infatti & il sistema stesso phw/vede al caricamento di tali documenti entraitsni

dalla loro ricezione.
Questa fase deve essere utilizzata solamente seldt#&atture (o0 Richieste Equivalenti di Pagamentm

Elettroniche.

FASE 2 — Invio PAGAMENTI

FASE 2

P e AT Invio Modello 003 - Invio PAGAMENTI

Lheaa Elabarazicme bd adalle 002 OO 01E are 17 1E

Per quanto riguarda I'invio dei Pagamenti, il flusgiene cosi elaborato:

Per tutti i documenti con le sequenti caratterigtie, I'importo del Pagamento verra indicato al LORDO
(Imponibile+IVA):
» Documenti con Data Documento precedente al 01/@%/2éntrata in vigore della gestione SPLIT)
Numero documento in data
88 |ua-m;-zu1 5
dilmparto £ | 12 nn
» Documenti con Tipo Documento Atto o Parcella (SEd#tura é frazionata, il tipo di Documento e
da controllarsi sul singolo frazionamento)

Tipa Faltura |S-Famua Scomposta ﬂ

iFraii&nme;F,' - AlD
| - Parcella
:_':S_r-.'F atura Scompasta

» Documenti con Data Documento precedente alla Deiaidsione Pagamenti (il programma Giove
propone come data inizio Gestione Scissione Pagaih2it/05/2015, ossia la data di
aggiornamento delle funzioni relative allo Splitmtate della Piattaforma.

Se I'ente ha delle Fatture soggette a regime djibsita IVA (Split Payment) con Data Documento gedente
al 21/05, pud modificare manualmente tale dataalaitleata di creazione dei flussi.

Scizzione Pagamenti dal | 29-mag-2015 !
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Per tutti i documenti con Data Documento successigda data di Scissiong
Pagamenti (di default il 21/05/2015), I'importo détagamento verra indicato a
NETTO (solo Imponibile)

N.B.
Si ricorda che, per quanto riguarda le Fatture Etebniche, non vengono selezionati i documenti ricgiv

da meno di 15 giorni.
Questo perché non sempre, il sistema SDI, comuriedadocumenti prima dell'eventuale decorrenza

termini.

FASE 3 — Contabilizzazione

FASE 3 (entro il 15 di ogni mese)

Par imuare fo Lantabilier azions — Invio Modello 003 - Contabilizzazione

Per quanto riguarda la I'invio delle Contabilizzanmi, il flusso viene elaborato secondo gli stess$en del
precedente Modello 003 —Invio PAGAMENTI

N.B.
Si ricorda che, per quanto riguarda le Fatture Etedbniche, non vengono selezionati i documenti riceiv

da meno di 15 giorni.
Questo perché non sempre, il sistema SDI, comuniaadocumenti prima dell’eventuale decorrenza

termini.

FASE 4 — Comunicazione Scadenze

Tale operazione continua a dover essere gestitaairaante dall’utente direttamente sulla PCC.

Comunicazione Scadenze

FASE 4 {entro il 15 di ogni mese)
ML CRIIGRE Scadenre —2

FASE 5 — Registrazione Pagamento c/erario (IVA)

Tale operazione, deve essere gestita manualmdiiteetde direttamente sulla PCC.

FASE &
Registrazione Pagamento cferario (I'VA)

Hegrsiranione Fagamemio Eraric -3

\U
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La registrazione del pagamento per il versamenite daote IVA all’erario deve essere effettuata
direttamente sul Sistema PCC seguendo le indiced@mocumentoRaccolta Guide Utente PAVedi
pagine 48 e successive).

Il documento é scaricabile dal link:
http://certificazionecrediti.mef.gov.it/CertificameCredito/documents/Raccolta_Guide_Utente PA.pdf

Considerazioni Finali: da quanto si evince dalleoma indicazioni della Piattaforma, per una corregfastione dei documenti gia presenti sul
sistema e, per quelli che arriveranno da oggi iamty; I'indicazione corretta della Scissione Pagamentigera di fondamentale importanza

Questo perché, molto probabilmente, se si invierpagamento al NETTO su un documento soggettoitan®pkenza indicazione di Scissione
Pagamenti="SI’ sulla Piattaforma, la quota IVA, nearra considerata chiusa né in automatico, néadil del caricamento del pagamento delle
quote IVA all’erario, in quanto non verra considéadale. Questo potra comportare una sistemazioaeuale DIRETTAMENTE sulla Piattaforma
(tale sistemazione non é specificata nelle istmizio

Il consiglio quindi & quello di prima di iniziare @ inviare i flussi, verificare / modificare I'indiezione Scissione Pagamenti sui documenti presenti
in Piattaforma in modo che gli invii vengano effetti in modo corretto secondo le indicazioni dePLC.

Inoltre, sara fondamentale la corretta indicaziate Tipo Documento: Fattura, Parcella, Atto (anche singoli frazionamenti) e la corretta
valorizzazione del di cui iva nell'inserimento deicumenti in Giove.
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Informazioni utili

Operazioni Manuali
Qualsiasi operazione che si fa tramite I'invio mas® possibile farla anche manualmente.
Questo puo essere utile quando un flusso viengasegurer colpa di uno o pochi documenti
anomali a seguito di una segnalazione di scarto pbiara. Se il flusso viene scartato
interamente e possibile riprovare ad inviarlo sehdacumento o i documenti anomali e
procedere, per questi , con la gestione manudlemiiazione direttamente sul sito della
PCC:
» 002 —Ricezione FATTUREla usare per i soli documenti non elettronici)
* Fatture-> Immissioni dati fattura
* 003 — Invio PAGAMENTI
* Fatture-> Pagamento / Storno
= 003 — Contabilizzazione
» Fatture->Contabilizzazione / Rifiuto Fatture

Per le istruzioni sul come procedere all'utilizzaideste operazioni, consultate la sezione
guide sul sito PCC:

http://certificazionecrediti.mef.gov.it/CertificaameCredito/homepage/raccoltaGuide.xhtml?
reloadDefaultValues=true

Richiesta Contatto

E’ possibile richiedere assistenza, per qualsipsidi informazioni, tramite la voce
il iamal]amm Wiamsill &
Richiesta Assistenza

in alto a destra nella videata principale deleésmst PCC.

Principali casistiche di_scarto
o Fattura non trovata (nel caso di Invio pagamento / contabilizzazione)

In tal caso occorre verificare che il documentoesfattivamente presente in Piattaforma.
Se presente sulla PCC, probabilmente i dati delttuFa sono diversi da quelli presenti su
Giove (controllare quindi la corrispondenza di Numéata, Importo, Codice Fiscale e/o
Partita IVA del Creditore).
In ogni caso, & possibile procedere con I'immissidal pagamento manualmente sulla PCC.
Se non presente ¢ possibile il Sistema PCC noraaiziora ricevuto la Fattura Elettronica
dal sistema di interscambio (SDI) . In questo casopnsiglia di attendere alcuni giorni per
dare modo al sistema di provvedere all'invio.
Nel caso invece di Fattura non Elettronica si agliesdi rinviare il Modello 002 — Ricezione
FATTURE con questo Documento.

o Lafattura non appartiene all'ufficio indicato (nel caso di Invio pagamento /
contabilizzazione)
E' possibile che I'utente del Sistema PCC utiliazagr I'invio dei Flussi sia limitato ad un
solo Codice Univoco Ufficio del Servizio di Fattarane Elettronica
(si ricorda infatti che le fatture elettroniche geno automaticamente caricate sul Sistema
PCC con il codice Univoco Ufficio specificato dakmitore).
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Per risolvere il problema occorre accedere al BiatBCC, selezionaré&estione Uffici-

>Visualizza/Modifica Uffici”e fare modifica sull'ufficio PCC (Figura 5).

forma per la certificazione

dei crediti

BENVENUTO: DONATELLA CARUSO e ] Bl / Disconnetti [1']

Gestioni Uici 4

[ Fatture [ Istanze 7] Ricognizione desifi & Uiz del Crecita 3 Gestione Amministraziona/Ente Regigiraziong Credilor 3 LIt
Home  Aga Operative - Gestions Ulfici: Elenco uffic

Elenco Uffici PCC dellAmministrazione/Ente

Element trovati: 1

Codice Uficio PCC 2/ Denominazione & Contatto ¥ Stato & Ufficio predefinita & Associazione IPA ' Azioni
- CE— o8 s
Pagina 1di1

Aponmagi | ficio

Figura 4

Cliccare poi sul pulsante “ASSOCIA CODICE UFFICIRA” in basso a destra e associare
gli uffici attivi alla ricezione della fattura etebnica, in particolar modo I'ufficio di default

che si chiama “Uff_eFatturaPA”".

~ Modifica Ufficio PCC

Codice Ufficio PCC
Denominazione * Comune di

Contatto

Stato ATTIVO

Ufficio predefinito

*Dati obbligatori

Elenco degli Uffici IPA associati
Elementi trovati: 1

Azioni Codice Univoco Ufficio di IPA & Denominazione Unita Organizzativa di [PA &

R Uff_eFatturaPA

Pagina 1di1

Associa Codice Univoco Ufficio di IPA

Figura 5

ATTENZIONE: solitamente questa modifica viene rsmiuta dopo 24 ore quindi

consigliamo di aspettare almeno un giorno primandiare nuovamente i flussi cumulativi

(modello 003) dei pagamenti o contabilizzazioni.
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Operazion

Certificazione dei Crediti — Sistema PCC
(Versione Luglio 2014)

i Preliminari da Effettuare sul Sistema P al fine di adempiere la normativa relativa

all'art. 27 Comma 1 del D.L. 66/2014, convertitdegge, con modificazioni, dall’articolo 1 della
L. 89/2014 (Comunicazione delle Fatture e dei ml®agamenti nella Piattaforma per la
Certificazione dei Crediti).

1) Cos’e la Certificazione dei Crediti?

La Piattaforma per la certificazione dei credithsente ai creditori della P.A. di chiedere la fieetzione dei
crediti relativi a somme dovute per somministragiéorniture, appalti e prestazioni professionatlie
tracciare le eventuali successive operazioni dcigaizione, compensazione, cessione e pagamenidere
sui crediti certificati.

Dal 1° luglio 2014 consente, inoltre, di svolgezettivita previste dall'articolo 27 del D.L. 66120 convertito
in legge, con modificazioni, dall'articolo 1 della89/2014.

Le amministrazioni pubbliche sono quindi tenute albmunicazione, tramite la piattaforma della
certificazione dei crediti (PCC), dei dati riguantide fatture ricevute o alle richieste equivaletit
pagamento.

2) Come reqistrarsi e accedere alla piattaforma dellaertificazione dei crediti (PCC)

Per

Se non si e gia registrati, occorre accedere &hledrttp://certificazionecrediti. mef.gov,ientrare nella
sezione “Registrazione” e seguire le indicazioniTANZIONE: durante la registrazione occorre sceglla
modalita di invio,_si consiglia di seleziondfd@ TP .

(Si consiglia di effettuare la registrazione in f@orutile per poter quindi inviare i flussi)

3) Che cosa occorre per effettuare le comunicazioni?

Per

DENOMINAZIONE

ROMA CAPITALE

ATTENZIONE: utilizzare iICODICE PCC e non il codice dell’ Ufficio PA associato

poter inviare i dati delle fatture ricevutesE@ssario essere registrati sulla PCC.

Registrazione

Registrazione Amministrazioni e Enti Pubblici Registrazione Imprese

La funzionalita consente al Responsabile [...] di una P.A. di accreditare La funzione consente alle Impre:
I'Amministrazione o I'Ente pubblico sulla Piattaforma al fine della procedura & condizione necessz
ricezione delle istanze dei creditori e del rilascio delle relative certificazione dei crediti

certificazioni.
MNel caso di titolari di crediti
accreditamento dovra essere e
debitore.

Registrazione >

poter effettuare gli invii delle fatture allafaforma occorre conoscere:
Codice Fiscale dell’'utente che si € registrato sallPCC

Codice ufficio PCC: E' un codice che identifica I'ufficio della P.Ahe riceve le fatture, viene generatg

durante la registrazione dell’ente sul portale.

E’ possibile verificare questo codice accedentiti@//certificazionecrediti.mef.gov.itell’'area ‘Ricerca
amministrazioni accreditate’. Ricercando I'ente per codice fiscale, si ottiepmesta videata, dove &
possibile ricavare il Codice Ufficio PCC:

EIENCO ENTE Lenitore

= Codice Accreditata PEC Indirizzo Uffici
Fiscale
02438750586 Si PROTOCOLLO.RAGIOMERIAGEMERALE@PEC.COMUNE.ROMAIT  Piazza Del RAGIONERIA GENERALE-ROMA
Campideglio, CAPITALE
1-00186

Roma (RM)
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Operazioni da Effettuare sull’Applicativo Giove:

Le operazioni da svolgere, secondo la hormativag $® seguenti:

4)

Fase 1. Comunicazione FATTURE (modello 002jalmeno una volta al mese in modo
da inviare tutte le fatture ricevute nel mese

Fase 2: Comunicazione PAGAMENTI (modello 003)almeno una volta prima del 15
del mese successivo in modo da inviare tutti i peagdi relativi alle fatture ricevute ed
inviate con il modello 002

Fase 3: Comunicazione CONTABILIZZAZIONE (modello 003): almeno una volta
prima del 15 del mese successivo in modo da cdizzdnie tutte le fatture non pagate
(quelle gia pagate vengono automaticamente coiradiié e chiuse dalla PCC)

Fase 4. Comunicazione delle SCADENZEoperazione da effettuare direttamente sul
portale della PCC entro il 15 del mese succesti@dComunicazione dei debiti
scaduti” infatti viene effettuata automaticameraégistema PCC il giorno 15 di ciascun
mese sulla base dei termini di scadenza specitioati’apposita funzione
Fatture/Comunicazione scadenza fatturehe trovatesul portale
http://certificazionecrediti.mef.gov.it dopo essersi accreditati.

ATTENZIONE: tutte le quattro fasi sono OBBLIGATORIE

Come comunicare alla PCC le Fatture, i Pagamentila Contabilizzazione?

Dal software di contabilita SISCOM-GIOVE e posshireare i flussi di fatture, dei
pagamenti e della contabilizzazione da inviare R({IL.

Dalla sezione Riduzione Spesa Pubblica D.L. 66/2014elezionare la voctsistema
PCC - Piattaforma per la certificazione dei crediti(Art.27 Comma 1)” si aprira quindi
la seguente videata:

® D.L.66/2014 Art.27 Comma 1 - Certificazione dei Crediti su Siste; o o] 4

@l Visualhisrs e NMNole CSEVE el Fa L eriiiieas s romne ey Ereaiily

FASE 1

Ultima Elaborazione Modello 002: 15/028./2014 ore. 00.00

Par e fo Fatture afta P00 —3 Invio Modello 002 - Ricezione FATTURE |

Affa Gesione & oarlraiio degl esidly

FASE 2

Ultirna Elaborazione Modella 003 29/07/2001 4 are. 14.38

Per imvinre i Pagament —» Invio Modello 003 - Invio PAGAMENTI |

AAlfa HGeshinne 8 oariraiioc degli esidy

FASE 3 {entro il 15 di ogni mese)

Por ivare 1 Contailirrarioms —» Invio Modello 003 - Contabilizzazione |

FASE 4 (entro il 15 di ogni mese)

ORI CREFGRE SCRIenre —2 Comunicazione Scadenze |

USCITA |




[
"

E l& d = I Tel. 0172 4168 fax 0172 474739 E-mail: sis@siscom.eu

FASE 1: Modello 002=> Invio Ricezione FATTURE

|Selezionare i Parametri di Estrazione delle Fatture da Inviare:

Visualizza Fatture dal |D1-Iug-2014 al 129-Iug-2014 [~ Wisualizza Documenti gid Ireviati -

Yizsualizza soltanto le Fatture delldrea 1" -5

lAltri Dati Obbligatori per I'E strazione:

Codice Ufficio P.C.C. [dellEnte] : 0o-11L 7 | Codize Figzale Utente PCC: I 2IIFI2II24742

: — Flenco Documenida Invire ]

[l hnno[Numeia| Dala | Numee | Data _ J ]
gl Pigggl Piot, | Protosolls | Documents | Documenia | @Gﬁ@
1 2

Seleziona Tutte le Fatture Deseleziona Tutte le Fatture | Esportazione in EXCEL/CSY |
[ Avvia Esirazia {2002} | [[J Apri Portale Certificazione Crediti | ¢ Uscita |

Inserire quindi ilCodice Ufficio PCC,il Codice Fiscaledell’'utenteregistrato sulla
piattaforma PCC e attivare Ricercadelle Fatture.

Saranno esportate tutte le Fatture (pagate e monjlata documento dal 1° luglio 2014 (le
fatture precedenti vengono scartate dalla PCC).

Selezionando le fatture da inviare e confermantbmevgenerato un file .CSV che é
possibile salvare in una cartella a scelta deltitge

Comunicazione sul portale PCC:

Per effettuare la comunicazione alla PCC, anddrpmstale

http://certificazionecrediti.mef.gov, ieffettuare il login e selezionaFatture/Gestione
Elaborazioni Massive

=] Fatture |stanze || Ricognizione debiti & Utilizzi del Credite (3 Gestione Amministrazione/Ente & Registrazione altri Creditori &5 Utilita
@ ]

[@ Immissione dati fatura
[2] Consultazione per craditare Esboranion! Massive
Flz/@l Ricercafattire

5 Gestione Elaborazioni Massive
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Nella sezioné&Caricamento massivg € possibile faréSfoglia...” per selezionare il file
.CSV che ¢ stato salvato e quin@drica il modello selezionatd per confermare l'invio.

Elaborazioni Massive

Elenco dei modelli disponibili

Download Modello utilizzato Descrizione
\ 4 _
- 002 - UTENTE PA - RICEZIOME FATTURE Template 002 - utente pa - ricezione fatture
4 . N
- 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE ESISTEMTI Template 003 - utente pa - operazioni su fatture esistenti

Scaricare il modello di elaborazione relativo ai dati da caricare

Caricamento massivo

Consente di immettere i dati riferiti a decine o poche centinaia di fatture attraverso il caricamento di un file, di dimensione non superiore a 200 KB (Consultare 1a guida:
MODALITA' DI TRASMISSIONE DEI DATI , paragrafo 3)

Modello compilato da caricare Sfoglia. ..

Carica il modello selezionato

Il file verra quindi elaborato dalla PCC, questamzione pud durare anche alcune ore.
E’ comunque possibile monitorare lo stato dell'mwiella stessa pagina.

Al termine dell’elaborazione del flusso si potraea quindi:

- Elaborazione eseguita correttamenteFlusso elaborato senza anomalie
- Errori nella fase di validazione: Flusso scartato per anomalie, in questo caso
controllare le anomalie cliccando su download/seaitirisultato dell’elaborazione

(pulsante'il). Correggere quindi le fatture anomale e rigereidtusso da rinviare alla

PCC.
Fatture Elaborazioni
Download Data Trasmissione Stato Modello Dati Elaborazioni
Immissione
Caricamento Fase 5di 5 - elaborazione 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE Numero elaborazione
massivo terminata ESISTENTI
Elaborazione eseguita Data inizio elaborazione
correttamente 24/07/2014
Data fine elaborazione
24/0712014
Numero righe elaborate
5
|a] ] Caricamento Fase 5 di 5 - elaborazione 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE Numero elaborazione
massivo terminata ESISTENTI
Errori nella fase divalidazione Data inizio elaborazione
23/07/12014
Data fine elaborazione
23/07/12014

Numero righe elaborate
0



"l& 2 Tel. 0172 4168 fax 0172 474739 E-mail: sis@siscom.eu

Fase 2: Modello 003> Invio dei relativi Pagamenti

Con il modello 003 e possibile comunicare i paganrerfativi alle fatture gia inviate alla
PCC.

Il procedimento della creazione del file e dellimalla piattaforma € il medesimo dell’invio
del modello 002.

Fase 3: Modello 0032 Invio della Contabilizzazione

Con il modello 003 e anche possibile comunicalaabilizzazione delle fatture gia
inviate alla PCC.

Il procedimento della creazione del file e dellimalla piattaforma € il medesimo dell’'invio
del modello 002 e del modello 003 per quanto rigaampagamenti.

Si ricorda che questa comunicazione e obbligatoriaiti le fatture non pagate e non
contabilizzate vengono escluse dalla certificazideiecrediti.

L’invio della contabilizzazione indica al sistem@® che le Fatture sono state registrate
nella contabilita dell’ente.

Si consiglia, anche se non € obbligatorio, di impai{inserire capitolo e impegno) le Fatture
prima di inviare la contabilizzazione.

Fase 4: Sistema PC&® Comunicazione delle SCADENZE

Questa e l'ultima operazione da compiere per pmiacludere liter della comunicazione
dei crediti.

Deve essere effettuata manualmente dall’'utentétainente sul portale del sistema PCC
(http://certificazionecrediti.mef.gov)ilopo aver effettuato I'accesso (login).

Questa operazione, che deve essere effettuata@umenvolta prima del 15 del mese
successivo, € obbligatoria e necessaria per coaferdefinitivamente le scadenze delle
fatture.

Le istruzioni per compiere questa comunicazione® state fornite dal sistema PCC nella
sezioneGuide/Guida all' immissione manuale dei datiin particolare dalla pagina n. 26.

Il file PDF della guida puo essere quindi scariadauesto link:
http://certificazionecrediti.mef.gov.it/CertificameCredito/documents/Guida_immissione
manuale_dei_dati.pdf

Si consiglia quindi di seguire le istruzioni delnpoil.5. Comunicazione scadenza fatture
apagina 26della guida oppure continuare con questo help@essivo punté —

Istruzioni per procedere con la comunicazione dellscadenze

Istruzioni per procedere con la Comunicazione dellSCADENZE

Per facilitare queste operazioni troverete tuttistleizioni in merito nelle pagine successive
di questo documento (sono le stesse istruzionpobete trovare nella guida fornita dal
sistema PCC dalla pagina 26)



1.5.Comunicazione scadenza fatture

Le istruzioni contenute nel presente paragrafo sono destinate agli utenti della pubblica amministrazione
(utenti PA). Per le istruzioni riferite ai creditori (fornitori) si rimanda al Paragrafo 1.1.

Si premette che, affinché una fattura rientri nella “Comunicazione dei debiti scaduti” ™ prevista
dall’articolo 7-bis, comma 4, del D.L. 35/2013, & necessario che la PA associ alla fattura stessa una o piu
date di scadenza. | termini di pagamento indicati nella fattura, infatti, sono acquisiti dal sistema come “date
di scadenza presunte” ed hanno valore puramente indicativo.

La comunicazione di scadenza fatture deve intendersi come la costruzione di uno scadenzario relativo alla
fattura. Attraverso questa funzione, infatti, la PA indica le date di scadenza associate alla fattura, le quali
saranno contenute nella “Comunicazione dei debiti scaduti” che il sistema produce automaticamente il
giorno 15 di ciascun mese. Ad esempio se per le fatture a, b e ¢ vengono indicate, rispettivamente, le
scadenze 10 agosto, 20 ottobre e 25 ottobre, avremo la seguente situazione (salvo, naturalmente, che le
fatture non siano state, nel frattempo, pagate):

o la comunicazione del 15 settembre conterra solo la fattura g ;
e la comunicazione del 15 ottobre conterra, ancora, solo la fattura a ;
o la comunicazione del 15 novembre conterra sia la fattura a che le fatture b e c.

La “Comunicazione dei debiti scaduti” viene effettuata automaticamente dal sistema PCC il giorno 15 di
ciascun mese sulla base dei termini di scadenza specificati con l'apposita funzione Fatture =
Comunicazione scadenza fatture.

Lle Ricognizione debiti  f Utilizzi del Credito  § Gestione Amministrazione/Ente =2 Gestione Uffici & Registrazione Creditori Utilita

¢ mmussione dat) fatturk

Consultazione per crgditore

Comunicazioni

Ricerea fatture zione dei crediti consente ai 29/07/2014. PUBBLICAZIONE VADEMECUM ALLA CERTIFICAZIONE D
v, e la certificazione dei crediti
re Elaborazioni Massive - -
_ nministrazioni, forniture, appalti 230712014 Chiusura per manutenzione straordinaria apparati hardware
e prestazioni professionali e di tracciare le eventuali
successive operazioni di anticipazione, compensazione 211072014, Operazionl su fatture - Rilascio nuove fun

cessione e pagamento, a valere sui crediti certificati
Leggi tutte le news >>

Dal 1 luglio 2014 consente, inoltre, di svolgere le attivita
previste dall’'articolo 27 del D.L. 66/2014, convertito in

N.B.:
L'operazione Comunicazione scadenza fatture pud essere effettuata solo su fatture in stato
“Contabilizzata”, limitatamente agli importi per i quali lo Stato del debito sia “Liquidato” o “Sospeso”.

Il sistema visualizza, nella parte inferiore della schermata I’elenco delle fatture per le quali & possibile
effettuare la comunicazione di scadenza, dando evidenza:

Y ctr. la guida Regole tecniche per la comunicazione dei dati delle fatture — Modalita di trasmissione, Paragrafo
7.5.




« nella colonna Piano pagamenti, dei termini previsti per il pagamento (data scadenza). Tali termini
sono desunti dai dati presenti nelle fatture stesse o, in mancanza, calcolati in base ai tempi previsti
dal D.lgs. 231/2002;

o nella colonna Piano Comunicazioni Scadenze, dei termini di scadenza confermati o modificati dalla
PA.

Fafture  Istanze Ricognizione deom R Utz del Credito 3 Gestione Amminisirazions/Ente g Registrazions aliri Creditori 2 Uiita

Home Area Opergliva Comunicazione scadenza fatture
Comunicazione scadenza fatture

Modificare il prano comunicalont scadenze mediants | 8[‘{!@5"0 tasto nella colonna Azoni. Biricorda che tale operazione pud essere effsttuata solo sufatture gia contadilizzate
limitatamients agil importl ‘Liguidato’ & “Sospeso

Aftenzione le fathure saranno visualizzate entro 24 ore dall operacione di ricezione Perianto alcune fatture potresbero non essere immediatamente visiaili

Data emissione dal: Data emissione al:

Stato: Numero fattura:

Cerca Bulisci campi

Efenca Fatture Scadute

Azioni Fattura Piano pagamenti Piano Comunicazioni Scadenze

Humero: FTO01/ACut + Importo: 5.000,00 € con scadenzs 13082014
Data: 01/01/2014

Imporio totale; 5 000.00 €

Importo gié pagato: 0,00 €

Numero: FTO04/cuto + Impono: 7.000,00€ con scadenza 130872014
Data: 01042014

Importo totale: 7 000,00 €

Importo gié pagato: 0.00 €

Humero: f1701 + Imporio: 1.000.88 € con scadenza 130872014 + Importe: 40,00 £ con scadenza 13072014
Data: 01/07/2014

Importo totale; 1.000.68 € = Importa; 40,00 € con scadenza 13072014
importo gia pagato: 0.00 €

Numero: 1114af1 + Importo: 8 500.00-€ con scadenza 0170872014
Data: 01/07/2014

Importo totale: 8 500.00 €

Importo gia pagato: 0 00 £

-_—

N.B.:

Alcune fatture, pur essendo correttamente contabilizzate, potrebbero non essere immediatamente
visibili in tale elenco: esse saranno comunque visualizzate, al piu tardi, entro ventiquattro ore dal
momento in cui é stata effettuata I'operazione di Ricezione.




Per effettuare modifiche al Piano Comunicazioni Scadenze, cliccare sul tasto = posto nella colonna Azioni.

ero: FTT-test04 + Importo: 55.000,00 € con scadenza 31/12/2014 + Impaorto: 6.000,00 € con scadenza 31/07/2014
Data: 13/07/2014
Importo totale: 55.000,00 € + Importo: 5.000,00 € con scadenza 31/08/2014

Importo gia pagato; 36.300,00 €
+ Impaorto: 8.000,00 € con scadenza 20110/2014

Viene visualizzato il dettaglio del  Piano Comunicazioni Scadenze della singola fattura. Sulla
operazioni precedentemente effettuate, il sistema calcola automaticamente:

o la data discadenza;

o l'importo della fattura non ancora incluso dall’'utente nel Piano.

| valori proposti possono essere modificati.

base delle

© Fatture | g Istanze Ricognizione gebiti M LWilizi del Credito  § Gestione Amministrazions/Ente g Registrazione aftri Creditori ) Ltilita
Home Area Opersins Comunicasiens sCadents faiire Dettaglio Piano Scadenze
Piana comunicazioni scadenze per la fattura N° FTT-lest04

Consente @ specficars le date & gl import del prano comunicaziont scadenze Limporto non deve superare 13 somma degl importl guidsl /o SOSpes Non 3nCorTa INSentl nel prana
Questl iImpor potre b beto e ere ridefinifl dal sistema 3 seguito & operazionl & registrazions di pagament o contadilizzazioni

Importo totale del credito gid inserito nel piano comunicazioni scadenze

£12.700,00
Comunicazione scadenza
“Data: “Importo;
Inzzo4 600000 € Aggivngi
J
Piano comunicazioni scadenze
Azioni Data Importo Importo iniziale defla comunicazions Di cui Pagato/Ricontabilizzato
3072014 € 000 € 500000 € 5.000.00
3108014 £ 470000 € 500000 € 30000
@ 2001072014 £ B.000.00 € 8.006.00 € 000

Annulla

Verificare ed eventualmente modificare i valori Data ed Importo proposti dal sistema e cliccare sul tasto
Aggiungi. A seguito di tale operazione, il valore nel campo Importo viene aggiornato e i dati immessi

vengono riportati nella sezione sottostante.



L) Fafture | Istanze [ Ricognizione gedim R Utlzzi gel Creats 1 Gestione Amministraziong/Ente g Registrazions altri Creditori o Utina

Home Area Operalhvg Comunicanions scadenza fatture [ lio Piano Scadenze

Piano comunicazioni scadenze per la fatiura N° FTT-test04

Conzente di specificare le date e gll iImporh del piane comunicazionl scadenze L imports non deve superare la somima degl import quedahl 8/o sespesl nen ancora inserh nel
plana Quesh import pofrebdero essere ridefinitl dal sistema a seguita di operadioni 4 registradions dt pagamendi o contabifizzaziont

= Dati cooligaton

Importo totale del credito gia inserito nel piano comunicazioni scadenze

€18.700.00
Comu e denza
“Data: “Importo:
FMzR014 noo €
Piano comunicazioni scadenze =1
Azioni Data Importo Impaorto iniziale della comunicazione Di cui Pagato/Ricontabilizzato
IOTI2014 € 0.00 € 6.000.00 € 600000
3082074 € 470000 ‘€ 800000 € 300,00
L] 201002014 £ §.000,00 £ 800000 € 000
a 3122014 € 6.000.00 € 5.000.00 € 0,00
. >

Annulla Conferma piano comunicazioni

Per modificare una riga del Piano Comunicazioni Scadenze , € necessario eliminarla mediante il tasto 2 e
procedere ad un nuovo inserimento.

N.B.:
Si osservi che il tasto  © non e disponibile per tutte le righe del Piano Comunicazioni Scadenze.

Infatti, le operazioni di Ricontabilizzazione e Pagamento possono rendere non ulteriormente
modificabili alcune date di scadenza gia oggetto di comunicazione.

R R |
————————————— |




Confermare le operazioni mediante il tasto Conferma piano comunicazioni.

Piano comunicazioni scadenze per la fattura N° FTT-test04

Dettaglio Piano Scadenze

[ Fatture (4 lstanze | ] Ricopnizione debiti R Ui del Credito 3 Gesfione Amministrazione/Ente g Registrazione aftn Creditori 23 Utiliia

Consente gl speciicars le dale 2 gii import del piano comunicazion| scadenze LImpors non deve superars |3 somma degil imper liguidati e/o soepest nion ancora inserit nel
piang. Questi import polrebbero essers ridefinifi dal sistema 3 sequito ¢ operazioni di registrazione i pagament o contadiiizzazionl

* Dati oooligatori
€ 1870000
Comunicazione scadenza
311272014 000 € Agroiurrid
Piano comunicazioni scadenze
Azioni  Data Imp parto iniziale della i Di cui Pagato/Ricontabilizzato
30772014 £ 000 £ 500000 £ 600000
31082014 € 470000 € 500000 € 300,00
o 20M072014 € 8.000.00 € 800000 € 000
o 322014 € 500000 € 5.00000 € 000
L L




1.5.1. Consultazione delle comunicazioni dei debiti scaduti

Per consultare le Comunicazioni dei debiti scaduti prodotte dal sistema sulla base dei dati inseriti nel Piano
Comunicazioni Scadenze, utilizzare la funzione Fatture = Consultazione comunicazioni scadenze.

Ricognizione debiti # Utilizzi del Credito  § Gestione Amministrazione/Ente =2 Gestione Uffici & Registrazione Creditori Utilita

dat fattur,

& Imo

Consultazione per creditore

¥ Comunicazione scadgnza fatture a certificazione dei crediti? Comunicazioni
I . Consultazione comunicazion scadenze l

Ricerca fatlure zione dei crediti consente ai 2910772014, PUBBLICAZIONE VADEMECUM ALLA CERTIFICAZIONE DE) CREDM
= v e la certificazione dei crediti
Gestione Elaborazioni Massive § e
= N E _ nministrazioni, forniture, appalti 23072014 Chusura per manutenzione siraordinana apparati hardware

e prestazioni professionali e di tracciare le eventuali

successive operazioni di anticipazione, compensazione, 21/07/2014. Operazioni su fatture - Rilascio nuove funzionalits

cessione e pagamento, a valere sui crediti certificati
Leggi tutte le news >>

Dal 1 luglio 2014 consente, inoltre, di svolgere le attivita
previste dall'articolo 27 del D.L. 66/2014, convertito in

Il sistema visualizza I'elenco delle Comunicazioni dei debiti scaduti  in funzione delle date di scadenza
immesse. Ciascuna comunicazione puod essere modificata entro il giorno 15 del mese successivo a quello del
periodo di riferimento. Dopo tale data, lo Stato della comunicazione viene modificato automaticamente in
“Salvata” e la comunicazione non puo essere ulteriormente variata.

N.B.:

Il sistema consente comunque di specificare date di scadenza riferitea mesi per i quali la relativa
Comunicazione dei debiti scaduti risulta non modificabile (Stato Comunicazione = “Salvata”). In questo
caso, la scadenza sara inclusa nella prossima comunicazione.




\

Il dettaglio delle comunicazioni il cui stato e “In corso” puo essere visualizzato mediante il tasto 3

|} Fatture | g Istanze | Ricognizione debiti M} Utilizzi del Credito  § Gestione Amministrazione/Ente g Registrazione altri Creditori ) Utilita
Home Asea Operatva Consultazione comunicazioni scadenze
Consultazione comunicazioni scadenze
Dal {gg/mm/aaaa): Al (gg/mm/aaaa): Stato:
-
Ufficio:
- B
Cerca Pulisci campi
Element trovati &
Elenco Comunicazioni scadenze
Azioni io Stato Comunicazione Periodo iniziale Periodo finale
. mune di Acuto Salvata 01/07/2014 3W0T2014
Comune di Acuto In corsa 01/06/2014 31/08/2014
. Comune di Acuto In corso 0170972014 30/09/2014
. Comune di Acute In corso 01/10/2014 31710/2014
Comune di Acuto In corso 011272014 311272014

Le righe del Piano Comunicazioni Scadenze che non sono state interessate da operazioni di

Pagamento o

Ricontabilizzazione (in particolare, Stato del debito = “Non liquidabile”) possono essere rimosse dal Piano

mediante il tasto @,

|| Fatture g Istanze [.) Ricognizione debiti W Utilizzi del Credito i Gestione Amministrazione/Ente @ Registrazione altn Creditorni ) Utilit3

Home &rea Operativa Consultazions comunicazioni scadenze  Consultazione fatture in comunicazione scadenza

Consultazione fafture in comunicaziona scadenza dal 01/08/2014 al 31/08/2014

Elementi trovati 3
Elenco Fatture in Comunicazione Scadenze

‘ MRTMTNT0AD tHE0 TW/MARTINI MARTING 26/08/2014 €000 € 100.00 € 100,00
FiltestlZ  MRTMTNTOA0THS01W/MARTINI MARTING 268/08/2014 €10000 € 100,00 £0.00
FlTestld  MRTMTHTOAMHSOIW/MARTING MARTING 31/08/2074 €470000 €500000 £ 300,00

K m

Pagina 1di 1

Azioni Farttul Codice Fiscale/Denominazione Fornitore  Data Importa  Importo iniziale della comunicazione  Di cul Pagato/Ricontabilizz




Prima della rimozione delle righe dal Piano, il sistema richiede la conferma dell’operazione.

[} Fatture (g Istanze | Ricognizione debti M Utilizzi del Credito  # Gestione Ammimistrazione/Ente @ Registrazione aitri Creditori ) Utilta

Conferma eliminazione fattura dal piano comunicazioni scadenze

Attenzione! L operazione elimina la data di scadenza e il relatva importo dal Piano di ion Si vuole procedere?




6)

7)

l& d Tel. 0172 4168 fax 0172 474739 E-mail: sis@@siscom.eu

Come rigenerare un flusso e rinviarlo alla PCC?

In caso di anomalie sull'invio di un flusso é padsi, dopo aver corretto le eventuali fatture
anomale, rigenerare il flusso spuntan¥fistializza Documenti gia inviati’ e selezionando

il flusso da rigenerare.

La procedura di rinvio del flusso € quindi la medesdel primo invio ed é attiva sia per il
modello 002 che il modello 003.

| |Selezionare i Parametii di E strazione delle Fatture dale i
Vizualizza Fatture dal |01-ug-2014  al {29-ug-201 [V Visuslizza D ocumenti gia lrviati - iFlusso del 26/07/2014 Qre: 15:36

@ DL 66/2014 Art.27 Comma 1 - Piattaforma p

Vigualizza oSy

{Altri Dati Dbbligatori per I'Estrazione:
Codice Ufficio P.C.C. [del'Ente) : oL _'d Codice Fizzale Utente PCC:

Elenco Documenti da Inviars

Flusso del 22/07 /2014 Ore; 10:07

Ti A [Humero] Data [Anno | Mumero | Dats | Mumers | Data | e T
|_|pol Reg | Reg |Regstiazione] Piot. | Prot | Prstocolls | Docurent | Documerto Bl | o
| O F| 2014 83 | 090772014 | 2014 {0000139 | 09/07/2014 |11 /0772014 | SISCOM SPa 01778000041
i
1 s

Seleziona Tutte le Fatture J Deseleziona Tutte le Fatture | Esportazione in EXCEL/CSY I
g HAorvia Estrazione (Modello 002) a Apri Portale Certificazione Crediti | X Uscita |

Come inviare il pagamento (modello 003) di unkattura senza aver registrato il
Mandato di Pagamento in contabilita (esempio nel di RID bancari) ?

Per quanto riguarda i pagamenti di Fatture con BdBcari (senza aver quindi registrato il
mandato di pagamento in contabilita) € stata dttivaa gestione per poter inserire una
Data di Riscontro, in Gestione d’esercizio / Gestione Fatture FornitoRiscontro
Pagamenti Fatture con Tesoreyiehe indica la data di avvenuto pagamento deltaréat

Dopo aver inserito questa data, la fattura verrsicterata pagata e sara quindi possibile
inviare il flussoModello 003 — Pagamento Fatturanche se non e stato registrato il
mandato di pagamento in contabilita.

E’ tuttavia necessario imputare la Fattura a bitagioserire capitolo e impegno) prima di
inviare questo flusso.



