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NOTE DI ATTIVAZIONE

per la gestione della
Fattura Elettronica

(Una tantum)



Attivazione del sistema Fattura elettronica

Premessa

Registrazione uffici sul sito www.indicepa.gov.it

A tutti gli enti pubblici censiti sul sito www.indicepa.gov.it & stato automaticamente creato,
dall’indicepa, un ufficio abilitato alla ricezione delle fatture elettroniche con data di attivazione 31
marzo 2015.

Per visionare ['ufficio & possibile cercare I'ente pubblico interessato dalla pagina
http://www.indicepa.gov.it/ricerca/ricerca-percategoria.php.

Trovato I'ente, e possibile cliccare sul simbolo @ per visualizzare I’elenco degli uffici attivati per
la fatturazione elettronica, esempio:

5} ROMA CAPITALE

E’ possibile aggiungere ulteriori uffici abilitati alla ricezione delle Fatture elettroniche seguendo le
istruzioni sul sito indicepa.gov.it, in particolare scaricando le specifiche operative dalla pagina:

http://www.indicepa.gov.it/documentale/noteFATTEL.php




1) Attivazione Funzionalita Protocollo EGISTO

1.1 Aggiornare Egisto all’'ultimo aggiornamento presente sul sito (versione 3.2)

1.2 Entrare in Egisto con diritti di Amministratore, andare in tabelle, sulla voce ‘Attivazione

Integrazioni Siscom’

Spuntare le seguenti voci:

¥ Attivazione Integrazioni tra Programmi SISCOM

Atftivazione intregrazioni tra programmi SISCOM

IGinvE - Contabilitd Finanziaria d.lgs. 267/2000 j

(
GIOVE
GIOVE

T, s A S
FATTURAZIONE WERSO CLIENTI (4 corrispondenzase da importare)
TEMPESTIWITA PAGAMENTI {1 corrispondenza/e da importare)

Giove — Fatturazione da Fornitori
Giove — Fatturazione verso Clienti (se si effettuano fatture in uscita)
Premere sul pulsante ‘Attiva Integrazioni Selezionate’

Successivamente verra richiesto di selezionare gli Operatori a cui abilitare le voci nel
Quaderno di Lavoro. Questa funzione permette di poter Accettare o Rifiutare le Fatture
Elettroniche direttamente dal Quaderno di Lavoro di Egisto/Olimpo.

1.3 Operazione opzionale SOLO PER GLI ENTI CHE INTENDONO
ACCETTARE O RIFIUTARE LE FATTURE DA EGISTO E NON DA GIOVE,
in caso contrario saltare questa impostazione:

Collegamento all’Area di Gestione di Giove corrispondente

(Questa operazione é facoltativa e serve per stabilire il collegamento tra gli uffici di Egisto e le Aree di
gestione di Giove per visualizzare le fatture suddivise per Ufficio/Area di gestione)

Andare in tabelle/uffici ente, entrare nella voce Uffici, richiamare ogni ufficio ed assegnare I’Area di Gestione

Corrispondente.

Area Gest. in Giove |2EIIJ|SE'I_I'ORE FINAMNZIARID e SEF{‘j

MityDest Conispanden’y oy SETTORE AFFARI GENERAL e S
200|SETTORE FINANZIARIO & SERVIZ
300|SETTORE TECNICO

ENOISFETTMRER BOLIZLA kAL IRITIEAI F o

FEC di Rif.

Se trovate difficolta con questa assegnazione potete saltare questa impostazione in quanto

non obbligatoria.




2) Attivazione Funzionalita Contabilita GIOVE
2.1  Aggiornare Giove all’'ultimo aggiornamento presente sul sito.

2.2  Entrare in giove con i diritti di amministratore e cliccare sul pulsante Fattura
Elettronica in basso a sinistra, si aprira una videata con i dati iniziali da inserire per
avviare il servizio di fatturazione elettronica, esempio:

[P 2isCOmM WICVE - LONTAnINT Liigs. L
#=  SpesaEs. 2015 |

Ricerche = | ElMon'Etor.Contab'r[e hd | & Utilita Sistema ~ | (j) Info su Giove « | b4 Esci da Gion

Contabilita D_Lgs 118 del 230642011

Provincia::

01111111111 Telsforicr 0111212121
proval@comune. prowa,it
Pagamento Fatiure in Partenza (Fatiure di Vendita)
Collegamenti Esterni i o Camute di Prova

Tesoreria | il . it P05 - Borifica

ITIT011 110111111111 111111111

Pubblicazioni
Web

shaizcomhegizto

z:hsizcombalimpo

Conferma Madifica Uscita

Completare quindi i dati generali (indirizzo, e-mail, telefono, ecc..), i dati del pagamento
per la Fatture di vendita in partenza (es. bonifico con codice IBAN dell’ente) e i percorsi di
GIOVE, EGISTO e di OLIMPO (gia proposti per gli enti che dispongono del relativo software
SISCOM).

2.3 Per abilitare gli utenti non amministratori di GIOVE alla gestione (visualizzazione,
accettazione, rifiuto, ecc...) delle fatture elettroniche occorre andare in servizi / operatori,
richiamare |'operatore interessato ed inserire la spunta Fattura Elettronica nel riquadro
Monitoraggio all’Avvio (Quaderno di lavoro), esempio:



1

oI

- Gestione Operaton :

Operatore ; [_

Tipo Operatare : U - Utente j

Responsabile : L w j
Area Gestione ; wn j
C.Responzabilita: [« - j
C.Resp.Procedurale : [+« j
Mome Computer ; %

[~ Wisualizza Tutto il Bilancio
[ Imzenmento Movimenti da Yenere: Dizabilita Gestione Creditar / Debiton
[~ Abiltazione VersioneWeb [~ ResizeVideo [~ Sub Economo

Codice Fizcale: Y ariazione C.F. |
Pazzward : I ======== Y ariazione Password I

Gestione Testi : IMicrnsoft Office ,I Sigla Utente: I '

— Monitoraggio all'Avvio [Quadermo di Lavoro]
¥ Liquidazione Fatture [+ D.UR.LC

slo [V CLG
[~ Ordinativi da Imputare

attura Elettronic.s
0 Liretto

¥ &wvizo Impegno

% Conferma| [0 Muove | %7 Elmine | B Vanzzions x |Jzcita

Gestione Utent { Password conforme al
D.Lgs. 196 del 300642003

ATTENZIONE: gli utenti amministratori del programma sono automaticamente abilitati alla
visualizzazione e gestione delle fatture elettroniche, non sono quindi necessarie ulteriori

attivazioni.

2.4 Solo per chi ha attivato piu uffici di fatturazione elettronica sull'indicepa:

Se sul sito www.indicepa.gov.it sono stati attivati piu uffici per la ricezione delle fatture
elettroniche e possibile, per facilitare I'abbinamento delle fatture elettroniche che arrivano
con i relativi uffici del comune, abbinare gli uffici dell’indicepa alle aree di gestione di
Giove. Occorre quindi andare in tabelle/aree di gestione, richiamare |’area di gestione ed

inserire il codice IPA:

ethore 5 ]
Seftore 27 Settars 2*

e
Seftare 27

Settore 3° Seftore 3

Settore 37

Seftore 47 Settare 47

Settore 47

Settore 5° Settore 5

Settore 5°

&# Conferma |III?I Nuovo

| & Drecedente o omp 5ucceisiv0+| =

Stampa | fﬁ

Elimina | 3  Uscita

Il codice IPA deve corrispondere al Codice Univoco ufficio che trovate sull’ufficio abilitato
alla fatturazione elettronica sul sito www.indicepa.qov.it (vedi paragrafo “Registrazione

uffici sul sito www.indicepa.gov.it” alla pagina 2 di questo documento)

Fine attivazione, buon lavoro!



