SESEEMN Guica arutilizzo dei programmi - HELP — Manuale Utente GIOVE — SIOPEPLUS Ve 07 del 27/05/2020

@ GIOVE  Contabilita economica finanziaria D.Lgs. 118/2011

= SIOPE PLUS

== (Conservazione documentale

CONSERVAZIONE DOCUMENTALE DEI FLUSSI E NOTIFICHE DEL SIOPE PLUS
OPERAZIONI PRELIMINAR/

La funzionalita di conservazione documentale é attiva per tutti gli enti che dispongono del software completo

SIOPE PLUS diretto con SISCOM e che effettuano la conservazione con SISCOM.

Per poter accedere alle funzionalita in questione & necessario verificare di avere I'ultimo aggiornamento di GIOVE e

di OLIMPO CONSERVAZIONE.

Per effettuare la conservazione dei documenti del siope plus dell'anno corrente -1 occorre andare nell'esercizio
anno corrente (per lanciare esempio la conservazione dell’anno 2019 occorre andare sul siope plus dall'esercizio

2020)

FASE 1) ARCHIVIAZIONE SU OLIMPO

Per poter effettuare la conservazione & necessario eseguire |'archiviazione sul software OLIMPO.

Dalla procedura SIOPE PLUS cliccare su CONSERVAZIONE FLUSSI SIOPE PLUS:

E_Consewazione Flussi Siope Plus

Apparira questa videata:

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti pit comuni. .
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Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.
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@ GIOVE  Contabilita economica finanziaria D.Lgs. 118/2011

= SIOPE PLUS

== (Conservazione documentale

[ Versamento in Conservazione x

Versamento in Conservazione | 2019

Operatore: Amministratore GIOVE

#® 1) - Archiviazione Documenti su OLIMPO (Archiviazione Documentale)

I:l Documento non ancora Archiviato su Olimpo
_ Documento non ancora Archiviato su Olimpo
_ Documento non ancora Archiviato su Olimpo
_ Documento non ancora Archiviato su Olimpo
_ Documento non ancora Archiviato su Olimpo
_ Documento non ancora Archiviato su Olimpo

2) - Versamento/Conservazione Documenti (solo per gli enti che hanno la conservazione con
SISCOM)

Fe

Avvia Conservazione Documenti ‘

I Controllo Situazione dei Versamenti (solo per gli enti che hanno la conservazione con SISCOM)

Werifica lo Stato dei Versamenti ‘

X

Uscita

Effettuare ora la fase 1 lanciando le sei tipologie di documenti (Flussi, esiti ACK, esiti flussi, esiti applicativi, Giornali

di cassa e Disponibilita Liquide).

E' necessario effettuare questa operazione con un utente che abbia I'accesso al software SISCOM OLIMPO.

Al termine dell’'elaborazione, che pud durare alcuni minuti, si presentera questa situazione:

g 1) - Archiviazione Documenti su OLIMPO (Archiviazione Documentale)

Archiviato su Olimmpo in Data 2340542020
Mersamento Eseguito!

Archiviato su Olimpo in Data 2340542020
Versamento Eseguita!

Archiviato su Olimmpo in Data 23/05/2020
Wersamento Eseguito!

archiviato su Qlimpo in Data 23/05/2020
Versamento Eseqguital

archiviato su Climpo in Data 234052020
Versamento Eseguito!

Archiviato su Olimpo in Data 2340542020
Versamento non Eseguito!

| sei documenti sono quindi stati archiviati su SISCOM OLIMPO e possono anche essere consultati direttamente da

OILIMPOQ cercando come oggetto esempio:

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti pit comuni.
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Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.



SESEEMN Guica arutilizzo dei programmi - HELP — Manuale Utente GIOVE — SIOPEPLUS Ve 07 del 27/05/2020

GIOVE  Contabilita economica finanziaria D.Lgs. 118/2011

= SIOPE PLUS

== (Conservazione documentale

- FLUSSI/DISTINTE SIOPE PLUS ESERCIZIO 2019 PER CONSERVAZIONE DOCUMENTALE

- ESITIACK SIOPE PLUS ESERCIZIO 2019 PER CONSERVAZIONE DOCUMENTALE

- ESITIFLUSSI SIOPE PLUS ESERCIZIO 2019 PER CONSERVAZIONE DOCUMENTALE

- ESITIAPPLICATIVI SIOPE PLUS ESERCIZIO 2019 PER CONSERVAZIONE DOCUMENTALE

- GIORNALI DI CASSA SIOPE PLUS ESERCIZIO 2019 PER CONSERVAZIONE DOCUMENTALE

- DISPONIBILITA LIQUIDE SIOPE PLUS ESERCIZIO 2019 PER CONSERVAZIONE DOCUMENTALE

Ogni documento ha al suo interno tuttii file relativi alla tipologia, esempio:

4" Dettagli del Documento - 23,/05/2020 - ESITI APPLICATI¥I SIOPE PLUS ESERCIZID 2019 PER CONSERYAZIONE DOCUMENTALE

Condivisione: Amministratore
Siscom, Protocollo

~Consultazione [Amministratore Siscom|; Elenco File del Documentow
Matura |~V Documenta Analogico = u > | 2

Documento I Protocollo M. File del Documento e Provenienza

Cod. Documento Tipo |ESito Applicative leoc. Interno j Elenco File | -
77490| Data Reg, |23-mag-2020 Data Doc, 23-mag-2020 Ora Doc, |15 M Ecito Applicativo Reversali n, 0000000001, .,
Autore AEsito Applicative Mandato n. 0000000001 ...
Oggetto ESITI APPLICATIVI SIOPE PLUS ESERCIZIO 2019 PER WLEzito Applicative Mandato n. 0000000001
CONSERVAZIGNE DOCUMENTALE Amministrators Sis WLEsitn ,C\Eglicativo Revereal nl R
restnatar — = Archivio.. WLEsite Applicativo Reversali m. 0000000007, ..
Nominativo Citta [1ndri... | WLEsite Applicativo Mandati n. 0000000021~ ..

BLEsitg Applicativo Mandati 0. 00000000Z6-. ..
BLEgito Applicativo Mandati 0, 0000000021-. .,
BLEgito Applicativo Mandati 0, 0000000021-. .,
_ BLEgito Applicativo Mandati i, 0000000045-,,,
-4 Selezionare WLEsito Applicativo Reversali n, 0000000007, .,
BLEsito Applicativo Mandati n, 0000000053-. .,
MLEsito Applicativo Reversali n, 0000000015, .,
MLEsito Applicative Mandati 0, 0000000002-, .,
MLEsito Applicativo Reversali m, 0000000026, .,
AEsito Applicativo Reversali n. 0000000040..

Prendi in carico
Maodifica | Rispondi | Inoltra | I Processo
Assegna

FASE 2) AVVIO ARCHIVIAZIONE DOCUMENTALE

Titolario # | ~Fasc. Digitale 38

Per avviare la conservazione cliccare su AVVIA CONSERVAZIONE DOCUMENTI, si presentera questa videata:

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti pit comuni. .
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Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.
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@ GIOVE  Contabilita economica finanziaria D.Lgs. 118/2011
= SIOPE PLUS

== (Conservazione documentale

'_‘\-, Olimpo - ¥ersamento Documenti per Conservazione

Versamento dei Documenti ;

—Cluesta Funzione Serve per Effettuare la Conservazione dei Documenti Informatici e Analogici Archiviati su OLIMPO su Supporti Ottici come previsto dal D. Lgs 9 marzo 2004,
n. 57

T

- Documenti da Yersare

Oggetto IFIussi Siope+ 2019

Percorso di Destinazione:

+ Selettivo IFluSSi Siope+ j Anni Tot. Conservaz ERE] Anni Riversamento I Anno Gestione I 2014
- - Est.
C Fasc Digit |« Selezionare > -| DabDsta |D1—gen—2019 AData  [27-mag-2020 olide | |
 Cerca Tutti i Documenti Tipo Natura I(Tut[e le Mature> j TR gié\/ersatié v
h Ricerca W/D n Solo Do.c.lnfo.rm.atic.i v
Effettua Ricerca Enlo Fasc. Digitali Chiusi I

Natura
Docurmento isponibilita Liquida
Documenta Esito ACK
Docurmento Esito Applicativo
Documento Esito Flusso
Documento Flusso Invio
Docurmento iornale di Cassa

K EE X EE

Seleziona Tutti | Deselezione Tuth |

: - e X
Indietro Avanti Esci

Confermando facendo AVANTI per lanciare la procedura di conservazione (questa operazione potrebbe durare molti

minuti in base al numero delle distinte e notifiche dell’ente e dal conservatore stesso).

FASE 3) VERIFICARE STATO VERSAMENT]

Al termine della conservazione € possibile verificare lo stato dei versamenti cliccando su:

4# Controllo Situazione dei ¥Yersamenti {solo per gli enti che hanno la conservazione
con SISCOM)

Verifica o Stato dei Yersamenti

==

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti pit comuni. p Ldis
Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing. 8



