GIOVE BILANCIO

m Guida all’utilizzo dei programmi — HELP — Manuale Utente

@ GIOVE Contabilita economica finanziaria D.Lgs. 118/2011

Ver. 01 del 18/10/2018

= Bilancio Triennale

== Documento Unico di Programmazione

D.U.P.S. — DocumENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE SEMPLIFICATO 2022 — 2024 (ENTI CON
PoPOLAZIONE INFERIORE A 5.000 ABITANTI)

P.S. se si vogliono verificare direttamente le funzionalita del software Giove per I'’elaborazione del D.U.P.S. fare
riferimento alle Note di Pagina 5 e successive

Premessa

La Commissione ARCONET, in data 11 Aprile 2018, ha definito le linee guida del Nuovo DUPS (Documento Unico
Programmazione semplificato) per gli Enti con Popolazione Inferiore a 5.000 Abitanti.

Il Decreto del Ministero dell’Economia e delle Finanze di concerto con il Ministero dell’Interno e con la Presidenza del
Consiglio ei Ministri — Dipartimento per gli Affari Regionali e le

Autonomie del 18 Maggio 2018, ha recepito la Proposta della Commissione Arconet, e ha modificato i punti 8.4 e 8.4.1
del Principio della Programmazione.

| quadri del D.U.P. sono inoltre adeguati in base al Decreto del Ministero dell’Economia e delle Finanze di concerto con
il Ministero dell’Interno e con la Presidenza del Consiglio dei Ministri del 29 Agosto 2018.

Provvediamo pertanto ad elencare le implementazioni effettuate suddivise per Tipologia di Modello.

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti pit comuni.
Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.
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GIOVE BILANCIO Ver. 01 del 18/10/2018

m Guida all’utilizzo dei programmi — HELP — Manuale Utente
@ GIOVE Contabilita economica finanziaria D.Lgs. 118/2011

= Bilancio Triennale

== Documento Unico di Programmazione

-D.U.P.S. Modello Semplificato (Modello Siscom) -

*  Parte Seconda — B) Spese
0 sono state aggiunte le schede relative all’Allegato | - Programma Triennale delle Opere Pubbliche
2022 — 2024 dell’Amministrazione (come da Modello Ufficiale allegato al Decreto Ministeriale 14 del
16 Gennaio 2018 con cui sono stati approvati i modelli relativi alla Programmazione delle Opere

Pubbliche per il Triennio)
= Scheda A - QUADRO DELLE RISORSE NECESSARIE ALLA REALIZZAZIONE DEL PROGRAMMA
= Scheda B - ELENCO DELLE OPERE INCOMPIUTE
= Scheda C- ELENCO DEGLI IMMOBILI DISPONIBILI
= Scheda D - ELENCO DEGLI INTERVENTI DEL PROGRAMMA
= Scheda E - INTERVENTI RICOMPRESI NELL’ELENCO ANNUALE
= Scheda F - ELENCO DEGLI INTERVENTI PRESENTI NELL’ELENCO ANNUALE DEL PRECEDENTE
PROGRAMMA TRIENNALE E NON RIPROPOSTI E NON AVVIATI
0 sono state aggiunte le schede relative all’Allegato Il - Programma Biennale degli Acquisti di Forniture
e Servizi 2022 — 2024 dell’Amministrazione (come da Modello Ufficiale allegato al Decreto
Ministeriale 14 del 16 Gennaio 2018 con cui sono stati approvati i modelli relativi alla
Programmazione delle Opere Pubbliche per il Triennio)
= Scheda A - QUADRO DELLE RISORSE NECESSARIE ALLA REALIZZAZIONE DEL PROGRAMMA
= Scheda B - ELENCO DEGLI ACQUISTI DEL PROGRAMMA
= Scheda C- ELENCO DEGLI INTERVENTI PRESEENTI NELLA PRIMA ANNUALITA’ DEL
PRECEDENTE PROGRAMMA BIENNALE E NON RIPROPOSTI E NON AVVIATI
0 Aggiunto nuovo paragrafo relativo al “Programma incarichi di collaborazione autonoma” dove &
possibile esporre I’eventuale programma incarichi di collaborazione autonoma;

SI RICORDA CHE per poter elaborare il/i quadro/i secondo le nuove modifiche occorre rielaborare il/i quadro/i
selezionando I'opzione “Elimina il quadro elaborato precedentemente”. Tale opzione ELIMINA il quadro
precedentemente elaborato e lo ripropone da nuovo. Verificare / Stampare quindi il quadro attualmente elaborato
prima di procedere con I’Eliminazione di quello nuovo.

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti piu comuni.
Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.
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m Guida all’utilizzo dei programmi — HELP — Manuale Utente
@ GIOVE Contabilita economica finanziaria D.Lgs. 118/2011

= Bilancio Triennale

== Documento Unico di Programmazione

-D.U.P.S. Modello Semplificato (Ministeriale) —

*  Parte Seconda — B) Spese
0 sono state aggiunte le schede relative all’Allegato | - Programma Triennale delle Opere Pubbliche
2022 — 2024 dell’Amministrazione (come da Modello Ufficiale allegato al Decreto Ministeriale 14 del
16 Gennaio 2018 con cui sono stati approvati i modelli relativi alla Programmazione delle Opere

Pubbliche per il Triennio)
= Scheda A - QUADRO DELLE RISORSE NECESSARIE ALLA REALIZZAZIONE DEL PROGRAMMA
= Scheda B - ELENCO DELLE OPERE INCOMPIUTE
= Scheda C- ELENCO DEGLI IMMOBILI DISPONIBILI
= Scheda D - ELENCO DEGLI INTERVENTI DEL PROGRAMMA
= Scheda E - INTERVENTI RICOMPRESI NELL’ELENCO ANNUALE
= Scheda F - ELENCO DEGLI INTERVENTI PRESENTI NELL’ELENCO ANNUALE DEL PRECEDENTE
PROGRAMMA TRIENNALE E NON RIPROPOSTI E NON AVVIATI
0 sono state aggiunte le schede relative all’Allegato Il - Programma Biennale degli Acquisti di Forniture
e Servizi 2022 — 2024 dell’Amministrazione (come da Modello Ufficiale allegato al Decreto
Ministeriale 14 del 16 Gennaio 2018 con cui sono stati approvati i modelli relativi alla
Programmazione delle Opere Pubbliche per il Triennio)
= Scheda A - QUADRO DELLE RISORSE NECESSARIE ALLA REALIZZAZIONE DEL PROGRAMMA
= Scheda B - ELENCO DEGLI ACQUISTI DEL PROGRAMMA
= Scheda C- ELENCO DEGLI INTERVENTI PRESEENTI NELLA PRIMA ANNUALITA’ DEL
PRECEDENTE PROGRAMMA BIENNALE E NON RIPROPOSTI E NON AVVIATI

SI RICORDA CHE per poter elaborare il modello secondo le nuove maodifiche occorre rielaborare 'INTERO DUPS
selezionando I'opzione “Elimina il quadro elaborato precedentemente”. Tale opzione ELIMINA il quadro
precedentemente elaborato (con tutte le vostre personalizzazioni) e lo ripropone da nuovo. Verificare quindi bene se
procedere con la Rielaborazione.

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti pit comuni. .
: L o o Pag.3di11
Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.
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GIOVE BILANCIO Ver. 01 del 18/10/2018

@ GIOVE Contabilita economica finanziaria D.Lgs. 118/2011

= Bilancio Triennale

== Documento Unico di Programmazione

-D.U.P.S. Modello Semplificato (Modello Siscom x Enti con Popolazione Inferiore ai 2.000

Ab.) —

e Parte Seconda — Spese

(0]

sono state aggiunte le schede relative all’Allegato | - Programma Triennale delle Opere Pubbliche
2022 — 2024 dell’Amministrazione (come da Modello Ufficiale allegato al Decreto Ministeriale 14 del
16 Gennaio 2018 con cui sono stati approvati i modelli relativi alla Programmazione delle Opere
Pubbliche per il Triennio)

= Scheda A - QUADRO DELLE RISORSE NECESSARIE ALLA REALIZZAZIONE DEL PROGRAMMA

= Scheda B - ELENCO DELLE OPERE INCOMPIUTE

= Scheda C- ELENCO DEGLI IMMOBILI DISPONIBILI

= Scheda D - ELENCO DEGLI INTERVENTI DEL PROGRAMMA

= Scheda E - INTERVENTI RICOMPRESI NELL’ELENCO ANNUALE

= Scheda F - ELENCO DEGLI INTERVENTI PRESENTI NELL’ELENCO ANNUALE DEL PRECEDENTE

PROGRAMMA TRIENNALE E NON RIPROPOSTI E NON AVVIATI

sono state aggiunte le schede relative all’Allegato Il - Programma Biennale degli Acquisti di Forniture
e Servizi 2022 — 2024 dell’Amministrazione (come da Modello Ufficiale allegato al Decreto
Ministeriale 14 del 16 Gennaio 2018 con cui sono stati approvati i modelli relativi alla
Programmazione delle Opere Pubbliche per il Triennio)

= Scheda A - QUADRO DELLE RISORSE NECESSARIE ALLA REALIZZAZIONE DEL PROGRAMMA

= Scheda B - ELENCO DEGLI ACQUISTI DEL PROGRAMMA

= Scheda C- ELENCO DEGLI INTERVENTI PRESEENTI NELLA PRIMA ANNUALITA’ DEL

PRECEDENTE PROGRAMMA BIENNALE E NON RIPROPOSTI E NON AVVIATI

Aggiunto nuovo paragrafo relativo al “Piano delle Alienazioni” dove & possibile inserire o allegare il
Piano delle alienazioni e valorizzazioni immobiliari, predisposto secondo le disposizioni normative
vigenti;
Aggiunto nuovo paragrafo relativo al “Programma incarichi di collaborazione autonoma” dove &
possibile esporre I’eventuale programma incarichi di collaborazione autonoma;

SI RICORDA CHE per poter elaborare il modello secondo le nuove madifiche occorre rielaborare 'INTERO DUPS
selezionando I'opzione “Elimina il quadro elaborato precedentemente”. Tale opzione ELIMINA il quadro
precedentemente elaborato (con tutte le vostre personalizzazioni) e lo ripropone da nuovo. Verificare quindi bene se
procedere con la Rielaborazione.

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti piu comuni.
Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.
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m Guida all’utilizzo dei programmi — HELP — Manuale Utente
@ GIOVE Contabilita economica finanziaria D.Lgs. 118/2011

= Bilancio Triennale

== Documento Unico di Programmazione

Note x Elaborazione D.U.P.S.

Si fa presente che il 31 Luglio scade il termine assegnato alla Giunta Comunale per la presentazione al Consiglio del
Documento Unico di Programmazione (D.U.P), previsto dall’art. 151 del Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267
(TUEL).

Pertanto vi elenchiamo le modalita di gestione del software Giove che consentono I'Elaborazione del DUPS
(Documento Unico Programmazione Semplificato) per tutti gli Enti con Popolazione Inferiore a 5.000 Abitanti.

Il software vi consentira di elaborare il DUPS con 3 Versioni differenti:

- Opzione A (Gestione Modello Semplificato / Modello Ministeriale)

* Questa opzione vi consente I'elaborazione del DUPS su Modello Ministeriale in una Versione

puramente Descrittiva.
I modello e attivabile dal menu principale di Siscom Giove Esercizio 2021 tramite la funzione

Formazione del Bilancio
D.U.P.S. Documento Unico di Programmazione semplificato 2022 -2024 (Enti con
Popolazione Inferiore a 5.000 Abitanti)

- Opzione B (Gestione Modello Semplificato / Modello Siscom)

e Questa opzione vi consente I'elaborazione del DUPS su Modello Siscom in una Versione Descrittiva
per la Parte Prima (Analisi della Situazione Interna ed Esterna dell’Ente) e con Importi per guanto
riguarda la Parte Seconda (Indirizzi Generali Relativi alla Programmazione per il Periodo di Bilancio).
Per una corretta elaborazione del D.U.P.S. — Documento Unico di Programmazione

Semplificato 2022 -2024 e necessario procedere con le seguenti operazioni:

0 Nuovo Esercizio — Apertura Nuovo Bilancio 2022
= Per effettuare I'elaborazione del D.U.P. 2022 -2024 &€ ASSOLUTAMENTE necessario
effettuare la Predisposizione del Bilancio Triennale 2022 -2024 tramite il pulsante
'Nuovo Esercizio' attivabile dal menu principale di Siscom Giove Esercizio 2021. (Si
consiglia di leggere attentamente le Istruzioni denominate 'HELP — Note Operative
per la Predisposizione del Bilancio').
Si consiglia di proporre le Previsioni secondo il Bilancio Pluriennale attualmente in
uso presso I'Ente. La Cassa e i Residui Presunti vengono proposti rispetto alla
situazione attuale 2021 del vostro Ente!!
0 Predisposizione Bozza di Bilancio 2022 -2024 (OPZIONALE)
= Per una corretta elaborazione del D.U.P. 2022 -2024 si consiglia di predisporre la
Bozza di Bilancio.
Si ricorda che le Previsioni proposte corrispondono al Bilancio Pluriennale
attualmente in uso presso I'Ente.
0 Predisposizione D.U.P. 2022 -2024
= Attivare la gestione del D.U.P.S. dal menu Formazione del Bilancio Esercizio 2022
tramite I'apposita funzione (D.U.P. — Documento Unico di Programmazione). (Si
consiglia di leggere attentamente le Istruzioni denominate 'HELP — Note Operative
Istruzioni per la Redazione del Documento Unico di Programmazione')

- Opzione C (Gestione Modello Completo / Modello Siscom)

* Questa opzione vi consente I'elaborazione del D.U.P. su Modello Siscom gia in uso negli anni scorsi.
La Versione utilizzata & quindi un misto tra Parti Descrittive e parti Tabellari con Importi.
Per una corretta elaborazione del D.U.P. — Documento Unico di Programmazione

2022 -2024 é necessario procedere con le seguenti operazioni:

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti pit comuni. .
: L o o Pag.5di11
Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.
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m Guida all’utilizzo dei programmi — HELP — Manuale Utente
@ GIOVE Contabilita economica finanziaria D.Lgs. 118/2011

= Bilancio Triennale

== Documento Unico di Programmazione

0 Nuovo Esercizio — Apertura Nuovo Bilancio 2022
= Per effettuare I'elaborazione del D.U.P. 2022 -2024 & ASSOLUTAMENTE necessario
effettuare la Predisposizione del Bilancio Triennale 2022 -2024 tramite il pulsante
'Nuovo Esercizio' attivabile dal menu principale di Siscom Giove Esercizio 2021. (Si
consiglia di leggere attentamente le Istruzioni denominate 'HELP — Note Operative
per la Predisposizione del Bilancio').
Si consiglia di proporre le Previsioni secondo il Bilancio Pluriennale attualmente in
uso presso I'Ente. La Cassa e i Residui Presunti vengono proposti rispetto alla
situazione attuale 2021 del vostro Ente !!
0 Predisposizione Bozza di Bilancio 2022 -2024 (OPZIONALE)
=  Per una corretta elaborazione del D.U.P. 2022 -2024 si consiglia di predisporre la
Bozza di Bilancio.
Si ricorda che le Previsioni proposte corrispondono al Bilancio Pluriennale
attualmente in uso presso I'Ente.
0 Predisposizione D.U.P. 2022 -2024
= Attivare la gestione del D.U.P. dal menu Formazione del Bilancio Esercizio 2022
tramite I'apposita funzione (D.U.P. — Documento Unico di Programmazione). (Si
consiglia di leggere attentamente le Istruzioni denominate 'HELP — Note Operative
Istruzioni per la Redazione del Documento Unico di Programmazione')

- Opzione D (Gestione Modello Semplificato per Enti con Popolazione Inferiore a 2.000 Abitanti)

e Questa opzione vi consente I'elaborazione del DUPS in una Versione puramente Descrittiva. Il
Modello creato corrisponde ad una semplificazione del Modello Ministeriale cosi come previsto dal
Decreto del 18 Maggio 2018. Il Decreto non ha identificato un Modello di Base da utilizzare ma ha
indicato le linee guida che deve seguire il DUPS per gli Enti con Popolazione Inferiore a 2.000
Abitanti.

I modello e attivabile dal menu principale di Siscom Giove Esercizio 2021 tramite la funzione

Formazione del Bilancio
D.U.P.S. Documento Unico di Programmazione semplificato 2022 -2024 (Enti con
Popolazione Inferiore a 5.000 Abitanti)

Nota Bene:
- Sel’Ente ha gia predisposto |'Esercizio 2022 ma vuole predisporre il D.U.P.S. secondo le linee esposte
nell’Opzione A oppure Opzione B, puo modificare la Tipologia di Modello tramite la funzione:
e Esercizio 2022
0 Formazione del Bilancio
=  D.U.P. — Documento Unico di Programmazione
0 Servizi (pulsante in alto a sinistra del menu)
=  |Impostazione Tipo Elaborazione D.U.P.

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti piu comuni.
Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.

Pag.6di11



m Guida all’utilizzo dei programmi — HELP — Manuale Utente GIOVE

@ GIOVE Contabilita economica finanziaria D.Lgs. 118/2011

BILANCIO Ver. 01 del 18/10/2018

= Bilancio Triennale

== Documento Unico di Programmazione

Contenuto Riferimenti Normativi per una corretta Redazione del D.U.P.S.

Il nuovo DUPS e suddiviso in:
- Parte Prima — Analisi della Situazione Interna ed Esterna dell’Ente
e Risultanze dei Dati relativi alla Popolazione, al Territorio ed alla Situazione Socio-Economica dell’Ente
e Modalita di Gestione dei Servizi Pubblici Locali
e Sostenibilita Economico Finanziaria dell’Ente
*  Gestione Risorse Umane
e Vincoli di Finanza Pubblica

- Parte Seconda — Indirizzi Generali Relativi alla Programmazione per il Periodo di Bilancio
e  Entrate
0 Tribute e Tariffe dei Servizi Pubblici
0 Reperimento e Impiego Risorse Straordinarie e in Conto Capitale
0 Ricorso all’'Indebitamento e Analisi della Relativa Sostenibilita

0 Spesa Corrente, con specifico rilievo alla Gestione delle Funzioni Fondamentali

0 Programmazione Triennale del Fabbisogno di Personale

0 Programmazione Biennale degli Acquisti di Beni e Servizi

0 Programmazione Investimenti e Piano Triennale delle Opere Pubbliche

Programmi e Progetti di Investimento in corso di esecuzione e non ancora conclusi.

*  Raggiungimento Equilibri della Situazione Corrente e Generali del Bilancio e Relativi Equilibri in
Termini di Cassa

e Principali Obiettivi delle Missioni Attivate

e Gestione del Patrimonio con particolare riferimento alla Programmazione Urbanistica del Territorio e
Piano delle Alienazioni e della Valorizzazione dei Beni Patrimoniali

e Obiettivi del Gruppo Amministrazione Pubblica

e Piano Triennale di Razionalizzazione e Riqualificazione della Spesa (Art. 2 comma 594 Legge
244/2007)

e Altri eventuali Strumenti di Programmazione

o

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti pit comuni.
Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.
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GIOVE BILANCIO Ver. 01 del 18/10/2018

m Guida all’utilizzo dei programmi — HELP — Manuale Utente
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= Bilancio Triennale

== Documento Unico di Programmazione

DUP — DocumMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE 2022 — 2024 (ENTI CON POPOLAZIONE
SUPERIORE A 5.000 ABITANTI)

P.S. se si vogliono verificare direttamente le funzionalita del software Giove per I’elaborazione del D.U.P. fare
riferimento alle Note di Pagina 11 e successive

I quadri del D.U.P. sono inoltre adeguati in base al Decreto del Ministero dell’Economia e delle Finanze di concerto con
il Ministero dell’Interno e con la Presidenza del Consiglio dei Ministri del 29 Agosto 2018.

| nuovi quadri inseriti sono tutti guadri da compilare, se necessario, manualmente.

Provvediamo pertanto ad elencare le implementazioni effettuate suddivise per Tipologia di Modello.

- D.U.P. Modello Completo (Modello Siscom) —

e Programmazione Lavori Pubblici in conformita al programma triennale:

0 sono state aggiunte le schede relative all’Allegato | - Programma Triennale delle Opere Pubbliche
2022 — 2024 dell’Amministrazione (come da Modello Ufficiale allegato al Decreto Ministeriale 14 del
16 Gennaio 2018 con cui sono stati approvati i modelli relativi alla Programmazione delle Opere
Pubbliche per il Triennio)

= Scheda A - QUADRO DELLE RISORSE NECESSARIE ALLA REALIZZAZIONE DEL PROGRAMMA

= Scheda B - ELENCO DELLE OPERE INCOMPIUTE

= Scheda C- ELENCO DEGLI IMMOBILI DISPONIBILI

= Scheda D - ELENCO DEGLI INTERVENTI DEL PROGRAMMA

= Scheda E - INTERVENTI RICOMPRESI NELL’ELENCO ANNUALE

= Scheda F - ELENCO DEGLI INTERVENTI PRESENTI NELL’ELENCO ANNUALE DEL PRECEDENTE
PROGRAMMA TRIENNALE E NON RIPROPOSTI E NON AVVIATI

e Piano alienazioni e valorizzazioni beni patrimoniali:

0 e stata aggiunta la Tabellina relativa all’Elenco Riepilogativo dei Beni Immobili ricadenti nel Territorio
di competenza del comune non strumentali all'esercizio delle proprie funzioni istituzionali
suscettibili di valorizzazione ovvero di dismissione (Il Modello viene reperito in automatico
dall’Elenco Riepilogativo dei Beni Immobili Alienati disponibile nella funzionalita Piano delle
Alienazioni e delle Valorizzazioni Immobiliari)

e Programma biennale deqli acquisiti di forniture e servizi:

0 sono state aggiunte le schede relative all’Allegato Il - Programma Biennale degli Acquisti di Forniture
e Servizi 2022 — 2024 dell’Amministrazione (come da Modello Ufficiale allegato al Decreto
Ministeriale 14 del 16 Gennaio 2018 con cui sono stati approvati i modelli relativi alla
Programmazione delle Opere Pubbliche per il Triennio)

= Scheda A - QUADRO DELLE RISORSE NECESSARIE ALLA REALIZZAZIONE DEL PROGRAMMA

= Scheda B - ELENCO DEGLI ACQUISTI DEL PROGRAMMA

= Scheda C- ELENCO DEGLI INTERVENTI PRESEENTI NELLA PRIMA ANNUALITA’ DEL
PRECEDENTE PROGRAMMA BIENNALE E NON RIPROPOSTI E NON AVVIATI

e Piano triennale di razionalizzazione delle dotazioni strumentali, delle autovetture di servizio e dei beni

immobili:
0 aggiunto nuovo quadro dove e possibile esporre I'eventuale piano triennale di razionalizzazione
delle dotazioni strumentali, delle autovetture di servizio e dei beni immobili;

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti piu comuni.
Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.
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= Bilancio Triennale

== Documento Unico di Programmazione

e Programma incarichi di collaborazione autonoma:

0 aggiunto nuovo quadro dove e possibile esporre I'eventuale programma incarichi di collaborazione
autonoma;

SI RICORDA CHE per poter elaborare il/i quadro/i secondo le nuove modifiche occorre rielaborare il/i quadro/i
selezionando I'opzione “Elimina il quadro elaborato precedentemente”. Tale opzione ELIMINA il quadro
precedentemente elaborato e lo ripropone da nuovo. Verificare / Stampare quindi il quadro attualmente elaborato
prima di procedere con I’Eliminazione di quello nuovo.

Note x Elaborazione D.U.P.

Gli Enti possono predisporre il D.U.P. su Modello Siscom gia in uso negli anni scorsi. La Versione utilizzata & quindi un

misto tra Parti Descrittive e parti Tabellari con Importi.

Per una corretta elaborazione del D.U.P. — Documento Unico di Programmazione 2022 -2024 & necessario procedere
con le seguenti operazioni:
- Nuovo Esercizio — Apertura Nuovo Bilancio 2022
*  Pereffettuare I'elaborazione del D.U.P. 2022 -2024 ¢ ASSOLUTAMENTE necessario effettuare la
Predisposizione del Bilancio Triennale 2022 - 2024 tramite il pulsante 'Nuovo Esercizio' attivabile dal
menu principale di Siscom Giove Esercizio 2021. (Si consiglia di leggere attentamente le Istruzioni
denominate 'HELP — Note Operative per la Predisposizione del Bilancio').
Si consiglia di proporre le Previsioni secondo il Bilancio Pluriennale attualmente in uso
presso I'Ente. La Cassa e i Residui Presunti vengono proposti rispetto alla situazione
attuale 2021 del vostro Ente!!
e Predisposizione Bozza di Bilancio 2022 - 2024 (OPZIONALE)
0 Peruna corretta elaborazione del D.U.P. 2022 - 2024 si consiglia di predisporre la Bozza di
Bilancio.
Si ricorda che le Previsioni proposte corrispondono al Bilancio Pluriennale attualmente in
uso presso I'Ente.
e  Predisposizione D.U.P. 2022 — 2024
0 Attivare la gestione del D.U.P. dal menu Formazione del Bilancio Esercizio 2022 tramite
I'apposita funzione (D.U.P. — Documento Unico di Programmazione). (Si consiglia di leggere
attentamente le Istruzioni denominate 'HELP — Note Operative Istruzioni per la Redazione
del Documento Unico di Programmazione')

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti piu comuni.
Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.
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SI RICORDA CHE....

non esistendo un modello ufficiale, la Siscom propone una serie di quadri che possono essere comunque modificati o
esclusi dal DUP.

Ogni quadro puo essere:

e Visualizzato (Visualizza il Documento senza aggiornarlo):
0 Il quadro viene visualizzato senza apportare variazioni o aggiornamenti rispetto all’ultima
modifica effettuata dall’utente;
e Aggiornato (Aggiorna solo i Dati Contabili (se presenti sul quadro)):
0 Il quadro viene riaggiornato nelle sue parti contabili ma senza modificare le parti descrittive
inserite manualmente dall’utente in precedenza;
*  Eliminato e Rielaborato (Elimina il Quadro elaborato precedentemente e lo rielabora):
0 Il quadro viene eliminato e ripristinato interamente, sia nelle parti contabili che nelle parti
descrittive;
e  Eliminato Definitivamente (Elimina il Quadro elaborato precedentemente):

0 Il quadro viene eliminato definitivamente (da utilizzare se non si vuole inserire il relativo quadro
nel D.U.P.);
-
). GIOVEDUP - Elaborazione Documento [

Il Quadro & stato Elaborato in Data 0370672019
51 YUOLE AGGIORMARE IL DOCUMENTO ?

* ¥igualizza il Documento [senza Aggiornarlo);
Aprs il Documento Attuals serza apporiare modifiche

" Aggioma =olo 1 Dati Contabili [se presenti sul Quadro]

" Elimina il Quadro Elaborato Precedentemente

" Elimina il Quadro zenza Rielaborarlo

Avanti Annulla

Ogni quadro deve essere integrato manualmente dall’utente.

Se non si vogliono includere dei quadri nel DUP é sufficiente non elaborare i quadri oppure, quando verra lanciata la
Stampa Completa del DUP, non selezionare tali Documenti.

Per eventualmente controllare i dati dei quadri proposti occorre fare riferimento alle Stampe del Bilancio D.Lgs.
118/2011 che sono attivabili dal menu Formazione del Bilancio / Bilancio D.Lgs 118/2011.

N.B: Le indicazioni riportate con (*** ...... ) e con un colore piu chiaro sono consigli utili per la compilazione dei
prospetti. Pertanto devono essere eliminati / sostituiti manualmente dall’Utente!!
STAMPA E CREAZIONE DEL PDF

Una volta elaborati i quadri che si intendono inserire nel DUP, € possibile effettuare la stampa completa del
Documento tramite la voce:

I-J% Stampa Completa DUP e Creazione POF

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti piu comuni.
Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.
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E possibile attivare:

e la stampa cartacea (sara richiesta la stampante che si intende utilizzare)
| &P Avvia Stampa

e la stampa in PDF (per creare un unico file PDF) che verra memorizzato nella cartella da voi
selezionata.

Confermando, verra richiesto se numerare le pagine del DUP. Verra quindi aggiunto il numero della pagina in basso su
tutte le pagine del DUP.

N.B: E fondamentale che la fase di stampa non venga interrotta. E consigliabile dunque, lasciare terminare la
stampa senza effettuare alcuna altra operazione nel frattempo!!

La presente guida illustra le funzioni del programma e fornisce una soluzione ai quesiti pit comuni.
Per ulteriori richieste si consiglia di utilizzare il sistema di Ticketing.
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