
SCUOLA

Direzione: 2

Responsabile per informazioni e adozione provvedimento 

finale:

Ufficio cui presentare istanza/segnalazione:

Potere sostitutivo:

Descrizione Procedimento Atti e documenti da

allegare all'istanza

e/o modulistica

Conclusione Normativa di riferimento

DOMANDA D'UFFICIO

Ammissione CENTRI ESTIVI minori e applicazione tariffa su base 

ISEE

X https://procedimenti.

comuneloano.it/user

/login?destination=n

ode/221 .ISEE 

ALLEGATO

60 gg L.n. 328/2000 –  L.R. n. 12/2006 atto indirizzo giunta

Erogazione Servizio di RISTORAZIONE SCOLASTICA  e 

applicazione tariffa su base ISEE

X https://procedimenti.

comuneloano.it/user

/login?destination=n

ode/221 .ISEE 

ALLEGATO

90gg. Procedimento 

complesso poiché 

coinvolge anche altri 

soggetti

Regolamento C.C. n.20 del28 maggio 2008 Linee guida 

sulla ristorazione scolastica, art. 8, c6, legge 131/2003 – 

D.Lgs n. 193 del 6.11.07e regolamento CE 852/05, 853/04 

e s.m.i. sul sitema di autocontrollo igienico alimentare 

HACCP. D.Lgs n. 196/2003 “Codice in materia di 

protezione dei dati personali”

richiesta ammissione PRE SCUOLA e applicazione tariffa su base ISEEX

https://procedimenti.

comuneloano.it/user

/login?destination=n

ode/221 .ISEE 

ALLEGATO

30 giorni atto di indirizzo amministrazione

Erogazione servizio di TRASPORTO SCOLASTICO  e 

applicazione tariffa su base ISEE

X https://comuneloano

.it/modulistica/doma

nda-iscrizione-

scuolabus-anno-

scolastico-2023-

90gg. Procedimento 

complesso poiché 

coinvolge anche altri 

soggetti

D.Lgs n. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei 

dati personali” - Regolamento C.C. n. 21 del 28 maggio 

2008

Attribuzione BORSE DI STUDIO Legge Regionale 15/2006 lettera 

B e C

X https://www.regione.

liguria.it/homepage-

bandi-e-

avvisi/document/53

209::borse-non-

genova-2023.html

180 giorni per gli 

adempimenti interni 

all'amministrazione 

comunale (esclusi i tempi 

determinati da altri Enti) 

Procedimento Complesso

L.R. n.15 del 08.06.2006 – D.Lgs n. 196/2003 “Codice in 

materia di protezione dei dati  personali” - Regolamento 

C.C. n. 37 del 22.12.05 in materia di protezione dei dati 

personali

Richiesta DIETE SPECIALI  per patologia o per motivi etico-

religiosi

X https://comuneloano

.it/modulistica/richie

sta-dieta-speciale-

con-certificato-

medico/https://comu

neloano.it/modulistic

a/richiesta-dieta-

speciale-motivi-etico-

religiosi/

30 gg D.Lgs n. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei 

dati personali” - Regolamento C.C. n.20 del 28 maggio 

2008

Dirigente

Dott.ssa Marta GARGIULO – Tel. 019.675694 – 231 – E.mail:  serviziallapersona@comuneloano.it

Servizio:  SCUOLA

https://comuneloano.it/regolamenti/regolamento-in-materia-di-procedimento-amministrativo/

Inizio:
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SCUOLA

richiesta partecipazione COMMISSIONE MENSA

di parte

https://comuneloano

.it/wp-

content/uploads/202

3/12/DOMANDA-

PARTECIPAZIONE-

ALLA-

COMMISSIONE-

MENSA.pdf

30 giorni da 

comunicazione parere 

direzione scolastica

regolamento cc n. 20 del 28 maggio 2008

richiesta AGEVOLAZIONE TARIFFARIA mensa scolastica anno 

scolastico successivo al primo e scadenza la 31/12 di ogni anno
da parte genitori

presentazione 

attestazione ISEE
30 giorni

regolamento isee approvato del cc 9 del 22.03.2016

richiesta contributo fornitura gratuita o semigratuita libri testo

 da parte istituti 

scolastici

https://comuneloano

.it/wp-

content/uploads/202

3/12/DOMANDA-

libri-comodato-duso-

Testo-2.pdf

30 giorni Legge regionale  15 del 2006

richiesta dotazioni sussidi ed arredi
da parte direzione 

scolastica
Istanza

90 giorni in base 

disponibilità bilancio
patto per la scuola

richiesta utilizzo scuolabus per uscite didattiche
da parte direzione 

scolastica
Istanza 30  giorni Regolamento C.C. n. 21 del 28 maggio 2008

richiesta attivazione tirocini e stage

di parte – 

direzioni 

scolastiche istituti 

superiori

domanda istituti 

scolastici

secondo il programma 

stabilito dall'ufficio in 

accordo con scuola

legge regionale 18 del 2009 piani offerta formativa istituti 

scolastici

richiesta contributi progetti piano offerta formativa e funzionamento direzione scolastica

di parte – 

direzione 

scolastica

domanda e progetto
30 giorni 

dall'approvazione bilancio

patto per la scuola e regolamento CC n. 9 del 2 marzo 

2007

richiesta adesione  progetto Scuola Sport

di parte e da parte 

associazioni 

sportive

domanda e progetto 30 giorni atto di indirizzo amministrazione

Accesso agli atti da parte dei cittadini

X
https://comuneloano

.it/modulistica/acces

so-civico-c-d-

generalizzato-

visione-e-o-copia-

documenti/https://co

muneloano.it/moduli

stica/accesso-civico-

c-d-semplice-

visione-e-o-copia-

documenti-soggetti-

a-pubblicazione-sul-

sito/

30 giorni

Legge 241 /1990 e smi, art. 10 del D.Lgs. 267/2000, art. 

67 dello Statuto Comunale e Regolamento di attuazione 

dei principi di trasparenza

dell’azione amministrativa
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